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MINISTERIO A A GENC s

E AGENCIA ESTATAL
DE TRANSPORTES, MOVILIDAD S DE SECURIDAD AEREA
Y AGENDA URBANA

DIRECCION DE SEGURIDAD DE AEROPUERTOS
Y NAVEGACION AEREA

GUIA PARA COMPLETAR LAS CASILLAS DEL FORMULARIO DEL PROCEDIMIENTO DE
SUPERVISION DE CAMBIOS

IMPORTANTE

- La informacion contemplada en el formulario se considera la minima obligatoria que
deberd ir completdndose si no se dispone de ella en la primera notificacion realizada.

- A continuacion, se recogen guias para cumplimentar el formulario de notificacion (se
entenderd que los campos para los que no se especifican guias, no las requieren).
Adicionalmente, se incluye en esta guia informacion adicional que seria, en general,
recomendable incluir para tener una mejor comprension del cambio notificado y facilitar
la decision de revision.

- Se recomienda enviar junto con la primera notificacion tanta informacion adicional como
sea posible.

- Convendria enviar la informacion adicional disponible después de la primera notificacion
tan pronto como sea posible, para facilitar a AESA el proceso de decision de revision.

Para el caso de notificaciones simplificadas de cambios rutinarios (R1) se indican,
destacadas en gris, las guias que corresponden a los campos minimos a cumplimentar,
para el caso de casillas con notificacidn simplificada.

Campo Guia

Organizacion que notifica el cambio funcional

CONTENIDO RECOMENDADO

Introducir los siguientes datos del proveedor que notifica el cambio:

1 - Direccién postal (calle, cédigo postal, poblacion y pais) de la sede central del
PSNA que notifica el cambio, segun figure en el Registro Mercantil, de
Fundaciones o de Asociaciones correspondiente.

- Numero de certificado de PSNA otorgado por la autoridad competente.
Especificar la autoridad que otorgé el certificado.

Titulo del cambio

El titulo debe permitir hacerse una idea inmediata sobre la naturaleza del cambio;
p.ej. “Implantacién de Ficha Electrénica”, “Operacion con dos pistas”,
“Implantacion de procedimientos RNP APCH”, etc.

En el caso de cambios multiactor, deberia estar consensuado entre los distintos
proveedores, de forma que todas las notificaciones sobre el mismo cambio
respondan al mismo titulo de forma que se facilite la correlacién de los cambios
por parte de AESA.
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Detalles del cambio

7.A - INFORMACION MINIMA OBLIGATORIA

A. Ladescripcion minima obligatoria del cambio es libre; sin embargo, debera
incluir el suficiente nivel de detalle como para comprenderlo en sus lineas
generales, sin necesidad de apoyarse en documentacién externa.

En particular, se deberan especificar siempre el o los lugares en que se
implanta el cambio.

B. Evaluacién de familiaridad: se debe indicar, aportando evidencias, si el PSNA
ha implantado cambios anteriores similares al notificado, o cualquier otro
dato que permita evaluar la familiaridad de la organizacion con el tipo de
cambio tratado.

C. Los servicios y funciones se especificaran de acuerdo a la clasificacion
indicada en la version vigente del Formulario 157 de EASA (apéndice 1 al
Anexo Il del Reglamento 2017/373), incluyendo las condiciones y limitaciones
aplicables.

7 D. Datos sobre inspecciones (si aplica)

Si el cambio es consecuencia de acciones derivadas de una inspeccion, indicar
el codigo de ésta y el de la(s) deficiencia(s) que el cambio contribuye a
subsanar.

E. Cambios por partes (si aplica).

Especificar (por ejemplo, mediante una planificacién de seguridad de todos
los cambios parciales):

- Descripcion del cambio completo, indicando nimero y caracteristicas de
todas sus fases previstas.

- Interdependencias entre la fase notificada mediante la presente solicitud y las
demas fases previstas del cambio, si existen.

F. Listado de documentacion de garantia de seguridad (indicar titulo, codigo,
version y fecha de cada documento) o documentacién equivalente para
proveedores no-ATS).

G. Interoperabilidad de Sistemas CNS/ATM (si aplica)

Indicar:
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- Listado de las declaraciones CE de verificacion del sistema aplicables al
sistema funcional que guarden alguna relacidn con el cambio, o declaracidn
expresa de ausencia del mismo.

- Listado de las declaraciones CE de conformidad o de idoneidad para el uso de

los componentes del sistema que guarden alguna relacién con el cambio, o
declaracion expresa de ausencia del mismo.

7.B - CONTENIDO RECOMENDADO

A. Objetivo y motivos del cambio.

Indicar qué factores han motivado la necesidad de implantar el cambio y qué
resultados finales se esperan de éste, una vez implantado.

B. Fechas detalladas de implantacién

Indicar, una vez se conozcan y en formato DD/MM/AAAA, la fecha planificada de
inicio de la transicién (si aplica) o cualquier otra fecha, excluida la de entrada en
servicio del cambio, que el PSNA considere significativa del proceso de
implantacion.

C. Marco normativo

Indicar la normativa que guarde relacién con el cambio, y descripcion de la citada
relacidn, en particular Reglamentos europeos, Directivas europeas, documentos
de OACI, normas nacionales, circulares aeronduticas y directrices de seguridad.

D. Mejoras en la seguridad ofrecidas (si aplica)
Exponer justificadamente las mejoras que pueden esperarse para el sistema
funcional ATM/ANS bajo responsabilidad del PSNA, bajo la de otros PSNA 'y
para otras empresas aeronauticas (“undertakings”), si el cambio implantado
opera en la forma prevista. Indicar las funciones afectadas por la mejora.

Impacto del cambio en el Sistema Funcional

8.A. — INFORMACION MiNIMA OBLIGATORIA

A. Complejidad del cambio

Indicar, aportando evidencias, cualquier evaluacion de complejidad que el PSNA
haya podido realizar internamente, o cualquier otro dato que permita evaluar la
complejidad del cambio tratado en el contexto del PSNA que notifica).

B. Severidad asociada al cambio (proveedores ATS).

dsana.aesa@seguridadaerea.es
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Indicar el nivel de severidad mas alto de entre los determinados para los efectos
de las amenazas introducidas por el cambio.

Cuando se sepa que sera necesario introducir un cambio, pero la severidad de sus
efectos aun no se haya podido evaluar, se recomienda notificarlo a AESA
indicando en este campo “severidad por evaluar”. Una vez que este dato se
conozca, enviar a AESA una nueva notificacién modificando la primera.

C. Severidad! asociada al cambio (proveedores no-ATS).

Se indicard una medida de severidad del cambio no-ATS basada en la criticidad de
los puntos de la especificacion que puedan incumplirse por fallos en la prestacién
del servicio no-ATS.

Alternativamente se podran referenciar severidades suministradas por los
proveedores ATS, correspondientes a las amenazas ATS causadas total o
parcialmente por incumplimientos en la especificacion entre ellos y el proveedor
no-ATS.

8.B. CONTENIDO RECOMENDADO

A. Elementos del sistema funcional del PSNA afectados por el cambio:

Especificar y describir las modificaciones introducidas por el cambio en:

- Equipamiento (hardware, software o infraestructura).
- Procedimientos u otros documentos que contengan instrucciones.
- Personal.

B. Consecuencias detalladas del cambio (proveedores ATS)

Expresar las consecuencias del cambio en términos de efectos de las amenazas?
asociadas al analisis de riesgos del cambio. Las amenazas pueden proceder de una
evaluacién de riesgos preliminar (preliminary safety assessment, PSA), si esta
disponible en el momento de la notificacién, o como minimo de un andlisis inicial
de amenazas (early hazard analysis, EHA) centrado en los efectos de nivel servicio.

1 Se emplea provisionalmente el término “severidad”, mientras se aclara con EASA la necesidad de que la
Autoridad evalie “severidad” en cambios de proveedores que no estan obligados a disponer de un
esquema de clasificacion de severidades.

2 También denominadas en otros documentos como “situaciones peligrosas”, “riesgos potenciales” o
“peligros”.
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Ademas, debe tenerse en cuenta que las amenazas pueden estar presentes en
cualquier fase del ciclo de vida del cambio (desarrollo, puesta en servicio y retirada
del servicio, por ejemplo), y no sélo en la operacién ordinaria.

C. Impacto /consecuencias detalladas del cambio (proveedores de servicios
distintos a los ATS).

Expresar las consecuencias del cambio en términos de impacto en las prestaciones
del servicio que prestan a los demds proveedores, y especialmente a los ATS.

Para ello se deberian aportar:

- Lista de las partes de las especificaciones de servicio afectadas por el cambio,
y

- Evaluacion preliminar de impacto de los posibles efectos que puede producir
el cambio en la especificacidn en la prestacidn del servicio.

Lista de proveedores y otras empresas aeronduticas afectados por el cambio

CONTENIDO RECOMENDADO

Especificar, para cada PSNA implicado en el cambio:

A. Suintervencion en el cambio;

9 B. Laautoridad competente de certificacidon del PSNA, si es distinta de la
espanola.

C. Siel cambio afecta a la prestacidn de servicios transfronterizos.

D. lIdentificador Unico de la notificacion del PSNA

Si el PSNA que notifica el cambio tiene conocimiento de que los empresas
aeronauticas (“aviation undertakings”) afectadas han realizado evaluaciones de
impacto del cambio en sus operaciones, referenciarlas en este apartado.

Argumento de seguridad comun

INFORMACION MiNIMA OBLIGATORIA

Si los PSNA no se ponen de acuerdo, AESA designara qué PSNA debe elaborar el
argumento de seguridad comun.

10 INFORMACION RECOMENDADA

Se recomienda que el responsable del argumento comun sea siempre un
proveedor de servicios ATS, salvo si no participa en la prestacion del servicio a las
aeronaves.

Es recomendable, pero no obligatoria, la participacion de empresas aeronauticas
(“undertakings”) en el argumento comun.
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11

Entidad(es) a cargo del aseguramiento de la sequridad operacional

En cambios complejos, o por otras circunstancias, un PSNA puede recurrir a la
subcontratacidn total o parcial de la elaboracién de los argumentos y
evaluaciones de seguridad operacional a organizaciones especializadas.

Se considera que estas organizaciones siempre elaboran documentos coherentes
con el Sistema de Gestion de Seguridad del PSNA cliente y este verifica y valida
gue la documentacion cumple con sus procedimientos aprobados. Un PSNA no
cumple el Reglamento 2017/373 si las evaluaciones de seguridad operacional de
un cambio cumplen Unicamente:

- Estandares o procedimientos definidos por la industria, en el caso de
equipamiento (HW/SW), o

- Procedimientos de Sistemas de Gestion de Seguridad de organizaciones

ajenas a las que el Reglamento 2017/373 no les resulta aplicable, como p.ej.
los de aeropuertos u operadores de aeronaves.

CONTENIDO RECOMENDADO

Aparte de su identificacion, se recomienda proporcionar detalles significativos
sobre todas las organizaciones involucradas, en caso de que las haya. Por
ejemplo: experiencia previa en cambios similares; departamentos de la empresa
involucrados; tipo y cantidad de personal empleado, etc.

14

Modlificaciones de cambios - partes modificadas/canceladas

Como minimo la resolucién de la fecha de actualizacidn de las notificaciones sera
de 1 mes. El retraso a partir del que notificar modificacion del cambio es un mes.
La actualizacion de la notificacion debera hacerse siempre a mes vencido respecto
de la primera notificacién de cambio.

Nota - ademas de este campo, se tendran que rellenar de nuevo las casillas del
formulario que impliquen descripcién del cambio y de su impacto para reflejar el
estado actualizado del cambio.

16

17

Envolvente operacional aceptada

Se consideran cambios dentro de la envolvente los derivados de las actividades
cotidianas de la organizacién que, con caracter general, se encuentran definidos
en el conjunto de Manuales, Instrucciones Técnicas y Procedimientos del
proveedor. Se llevan a cabo mediante la aplicacion sistematica de un
procedimiento autocontenido o conjunto de ellos que previamente, ha o han sido
analizados desde el punto de vista de la seguridad conforme a los procedimientos
del SGS aprobados. Deben estar documentados y formalizados en los
procedimientos de gestion de cambios del proveedor.

dsana.aesa@seguridadaerea.es
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Especificar los procedimientos nuevos o las partes modificadas de los
procedimientos existentes

INFORMACION MINIMA OBLIGATORIA

18

Indicar titulo, cddigo, version y fecha de la documentaciéon de garantia de
seguridad. Si se trata de modificaciones en la documentacién ya presentada,
especificar qué documentos quedan reemplazados por los nuevamente
modificados.
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