%  MINISTERIO
D " DE TRANSPORTES, MOVILIDAD AE SA

Y AGENDA URBANA

AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

DIRECCION DE SEGURIDAD DE AEROPUERTOS
Y NAVEGACION AEREA

GUIA PARA COMPLETAR EL ARCHIVO .CSV DE CAMBIOS

Indicaciones a tener en cuenta:

e Lo primero que es necesario realizar es la creacidn de un archivo en formato
.csv. En la pagina web de la oficina virtual se ofrece una plantilla para su
descarga, desde la que se podra partir para ir afladiendo los cambios.

e Una vez descargada, sdlo hay que abrir el archivo y guardarlo con la misma

extensién .csv, y con el nombre que se precise:

i :

l .

« ¥ 4 <« Escritorio » Mueva carpeta W & Buscar en Mueva carpeta
1 Organizar = Mueva carpeta == - 0
-

’ 3 Este equipo ~ MNombre Fec:
¥ Descargas Mingidn elemento coincide con el criterio de blsqueda. i
= Documentos
[ Escritorio
&= | Imagenes
B Msica 2

J Objetos 3D
B videos
' =, Discolocal (C:) » < > |
Mombre de archivo: | gjemplo_cambios.csv w
Tipo: | CSV UTF-8 (delimitado por comas) (*.csv) -

| Autores:  usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta

] 4

I ~ Ocultar carpetas Herramientas + Guardar Cancelar

e Setrata de un archivo en formato CSV, es decir, un fichero de texto plano.
Aunque se pueda abrir/editar con visor de ficheros Excel, hay que tener
cuidado de no corromper el formato correcto, por lo tanto, es aconsejable
utilizar un editor de texto tipo bloc de notas (Wordpad, Notepad++ o Ultraedit).

e Unavez abierto, con un visor de Excel, el archivo tendria esta forma:
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ribas Fernando
Archivo m Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compartir T3 Comentarios
Eﬁ X Calibii T A A & Gemeral . [Efl Formato condicional ~ B Insertar ~ - %v /C) g
e I ~ ) . o [ Dar formato como tabla~ | % Eliminar ~ | ]~ Onderary  Buscory | Ancliar
- ¥ NKs-[E-|a~4- W% G| G estios de cada [Elformato~ | €~ fitrar~  seleccionar~ | datos
Portapapeles & Fuente ~ Alineacién ~ Nimero ~ Estilos Celdas Edicién Anélisis. Confidencialidad ~
AL 2 fe | Titulo -
A 8 c D E F G H 1~
1 |Titulo Codigo Unico D: Analisis Fecha D Analisis Fecha entrada servicio Lugar idad/Impacto cambio  Lista proveedores Lista empresas
2 |titulol Codigol docl 04/02/2020 04/02/2020 lugarl.1/lugarl.2/GCLA i idad1 1.1/ 1.2/ SAERCO i 1.1/l
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ejemplo_cambios @ ‘ 5
23] m - 1 + 100%
Y con un visor tipo bloc de notas, esta otra:
Archivo Editar Buscar Vista Codificacion Lenguaje Configuracion Herramientas Macro  Ejecutar Plugins Ventana 7 X
& cpry=1| | ez BR|ETIEDEAa®| @ | 25

5 semplo_cambis.cav 3 |

R

1 Titulo;Codige Unico;Documento Analisis;Fecha Documento Analisis;Fecha entrada servicio;Lugar Implantacion;Severidad/Impacto cambio;Lista proveedores;Lista
empresas;Responsable;Consecuencia Inspeccion;Consecusncia Inspeccion Desc;Impacto SW;Implica Actualizacion

2 titulol:Codigol;docl;04/02/2020;04/02/2020;1ugarl.1/lugarl.2/GCLA; codigoSeveridadl ;provedoresl.l/provedoresl.2/  SAERCC
;listaEmpresal.l/listaEmpresal.2;responl;S;esconsdesl:S:s

e Laprimera linea del archivo corresponde a la cabecera de la tabla. Ahi
apareceran los nombres de las columnas de la misma. Se tendrd en cuenta para
no procesarla.

e Los campos “Consecuencia Inspeccion”, “Impacto SW” e “Implica
Actualizacion”, siempre tienen que completarse con los valores 'S' (Si) o 'N'
(No).

e El campo de “Severidad” se debe rellenar con cddigos de severidad existentes.

e Los campos 'Lista localizaciones', 'Lista proveedores'y 'Lista empresas' se
pueden componer, a su vez, de distintos valores. El separador entre los mismos
sera el caracter “/”.

o Parala “Lista localizaciones” se tendran que indicar cédigos OACI validos. En el
caso de no corresponder con el cddigo de alguno de los existentes en el
sistema, se trasladara el valor al campo “Otros” correspondiente a
localizaciones del cambio.
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o Parala “Lista proveedores” se tendran que indicar siglas de proveedores
validas. En el caso de no corresponder con las siglas de alguno de los
proveedores existentes en el sistema se trasladara al campo “Otros”
correspondiente a proveedores afectados del cambio.

e El separador de campos por linea es el caracter “;”.

¢ Los distintos valores de cada columna se encontraran dentro de comillas
dobles, por ejemplo “valor campo cambio”. Para el caso que un valor contenga
a su vez una lista de valores (por ejemplo, para la lista de proveedores), estos
valores “internos” no tienen que llevar estas comillas dobles.

e El procedimiento para la incorporacidn del archivo serd el siguiente:

¢ Unavez completado el documento, se deberd guardar.

e Acto seguido, desde la web de oficina virtual, estando en la solicitud del
PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS RUTINARIOS R2, se pulsara sobre el
botdn Seleccionar archivo, que abrird una ventana del navegador del
sistema operativo para buscar el archivo .csv creado.

Afadir cambios en archivo .csv

\ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Procesar

Afiadir cambio

Tabla Cambios

Registros 1 a 1 de (@) resultados
Titulo Codigo Unico Documentacion analisis Fecha entrada Lugar implantacién Severidad/Impacto Acciones

titulo1 Codigo1 doct 04/02/2020 GCLA ¥ Eliminar

~ registros por pagina - = Eliminar todos

s ] [ Anerter ] “

e Una vez seleccionado el archivo .csv, se pulsard sobre el botén Procesar,
para incorporar los datos del archivo a la tabla. Se mostrara una
ventana emergente con el resumen del procesamiento y si hubiera
algun tipo de incidencia, se informara.

e Tras pulsar sobre el botdén Aceptar de la ventana emergente se
mostraran los datos de los cambios en la tabla Tabla cambios
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