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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

=

Las licencias de piloto de helicoptero (en adelante licencias FCL(H)) estan regidas por lo establecido en el
Reglamento (UE) 1178/2011 de la Comision, de 3 de noviembre de 2011, por el que se establecen requisitos
técnicos y procedimientos administrativos relacionados con el personal de vuelo de la aviacién civil en virtud del
Reglamento (CE) 216/2008 del Parlamento Europeo y del Consejo.

El procedimiento “Gestion de licencia piloto de helicopteros” permite llevar a cabo varias gestiones (en adelante,
motivo general de la solicitud) sobre una licencia FCL(H), tales como:

Motivo General

Emision inicial

Emision inicial (militares)

Conversion de licencia
nacional a FCL

Conversion de licencia
OACI a FCL

Transferencia
(EASA>Espaiia)

Nueva anotacion

Revalidacion

Renovacion

Re-expedicion

Renuncia
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éCuando aplica?

La emisidn inicial se lleva a cabo cuando el solicitante no ha obtenido nunca (no es poseedor),
de una licencia FCL(H).

Si ya dispone de una licencia de piloto de helicoptero obtenida en las fuerzas armadas, puede
solicitar la emisién de una licencia FCL(H) conforme a lo establecido en la “Orden
PRE/2059/2011, de 18 de julio, por la que se regula la valoracién de la formacion tedrica y
prdctica y la experiencia como piloto adquiridas al servicio de las Fuerzas Armadas espafiolas o
de la Guardia Civil para la obtencion de los titulos y licencias requeridos a los pilotos de
helicopteros civiles”.

Si el titular dispone de una licencia de helicéptero emitida conforme a requisitos nacionales
puede solicitar la emision de una licencia FCL(H) emitida conforme a la Parte FCL a través de
un proceso de conversion.

Si el titular es poseedor de una licencia de helicoptero emitida de acuerdo con los requisitos
del anexo | de la OACI, puede solicitar la emisién de una licencia de piloto FCL(H) conforme a
lo establecido en el Reglamento Delegado (UE) 2020/723 de la Comision de 4 de marzo de
2020 por el que establecen disposiciones de aplicacion relativas a la aceptacion de
certificacion de pilotos expedida por terceros paises y se modifica el Reglamento (UE) n.o
1178/2011

Si el titular es poseedor de una licencia emitida de acuerdo con el reglamento 1178/2011 en
un Estado Miembro de EASA, distinto de Espafia, puede solicitar la emisién de una licencia de
piloto FCL(H) espaiiola.

Cuando solicita una transferencia, no puede solicitar modificaciones sobre ésta hasta que la
transferencia sea efectiva y ya disponga de la licencia emitida en Espafia. Cualquier
modificacidn necesaria en la licencia FCL(H) antes de la transferencia debe ser solicitada a la
Autoridad de origen de la transferencia.

Esta gestion le permite, si ya dispone de una licencia FCL(H), solicitar la incorporacion de
nuevas habilitaciones, certificados de instructor, extension de atribuciones, eliminacién de
restricciones y la emision de certificados MCCI, SFl o STI.

Esta gestion le permite solicitar que se actualicen as fechas de validez de sus habilitaciones
una vez se han cumplido los requisitos de revalidacion aplicables tanto a habilitaciones como
a certificados de instructor.

Esta gestion le permite solicitar que se incluya en su licencia una habilitacién que le habia
caducado.

Si necesita actualizar los datos personales asociados a su licencia FCL(H) puede solicitar la re-
expedicion de la licencia con los datos actualizados.

La re-expedicidn también permite a un titular de una licencia FCL(H) en papel de la FNMT
solicitar la emisién de la licencia en formato digital.

Con este tramite puede solicitar que su licencia sea revocada.

Tabla 1. Gestiones disponibles en el procedimiento.
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Es posible en una misma solicitud llevar a cabo varios tramites. Por ejemplo, si quiere anotar una nueva habilitacion

en su licencia, puede actualizar también los datos personales asociados a la misma. Seleccione siempre el motivo

general de la solicitud que tenga mayor relevancia.

Quedan excluidas de este procedimiento la gestion de certificados de examinador de piloto de helicéptero y la

A

transferencia de la licencia FCL(H) desde Espafia a otro Estado Miembro, existiendo un procedimiento especifico
para cada uno de estos casos.

1.1. REQUISITOS PARA SER TITULAR DE UNA LICENCIA FCL(H)

Para obtener la licencia de piloto de helicoptero el o la aspirante debe tener una edad minima de 17 afos y realizar
un curso tedrico-practico en una organizacién de formacion aprobada (ATO) o en una organizacién de formacion

declarada (DTO).

Asi mismo, deben cumplirse unas condiciones psicofisicas determinadas que quedan acreditadas mediante la
obtencion de un certificado médico aerondutico clase 2 o, cuando se realicen operaciones comerciales, un

certificado médico de clase 1.

Tras realizar el curso en una ATO o DTO, el o la aspirante deben superar un examen tedrico tipo test realizado por
AESA asi como un examen practico que consistird en una prueba de vuelo con un examinador de vuelo.

1.2. HABILITACIONES SOLICITABLES

Este procedimiento permite llevar a cabo gestiones sobre las siguientes habilitaciones:

HABILITACION
LAPL(H)
PPL(H)
CPL(H)
ATPL(H)
TR(H)
IR(H)

GRUPO

Titulo

IR(H)SE

FT1R

FT2R

NIGHT

R/TC

R/TI

R/TIC

inglés-Nivel 4
inglés-Nivel 5
inglés-Nivel 6
Castellano-Nivel 4
Castellano-Nivel 5
Castellano-Nivel 6

Habilitacion
de piloto

Habilitacion

de instructor FItH)

TIC-LPA10-MNOOI
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DESCRIPCION

Titulo piloto aeronave ligera

Titulo piloto privado

Titulo piloto comercial

Titulo piloto linea aérea
Habilitacion de tipo

Vuelo por instrumentos

Vuelo por instrumento aeronave
monomotor

Ensayos en vuelo - Categoria 1
Ensayos en vuelo — Categoria 2
Vuelo nocturno

Radiotelefonia (castellano)
Radiotelefonia (inglés)
Radiotelefonia (inglés y castellano)
Comp. lingtistica inglés nivel 4
Comp. lingtistica inglés nivel 5
Comp. lingtistica inglés nivel 6
Comp. lingtistica castellano nivel 4
Comp. linguistica castellano nivel 5
Comp. linguistica castellano nivel 6

ATRIBUCIONES/LIMITACIONES

- RESTRICTED: Restringido

- LAPL: Instructor para LAPL

- PPL: Instructor para PPL

- CPL: Instructor para CPL

- SE-SP: Instructor de habilitaciones de tipo
monomotor de un solo piloto.

- IR: Instructor de habilitacién vuelo por
instrumentos

- Fl: Instructor de instructores de vuelo

Instructor de vuelo
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GRUPO HABILITACION DESCRIPCION ATRIBUCIONES/LIMITACIONES

- IRI: Instructor de instructores de vuelo por
instrumentos.

- STI: Instructor de vuelo en simulador

- LAFI: Instructor de vuelo de aeronave ligera

- NIGHT: Instructor vuelo nocturno

- ME-SP: Instructor de habilitaciones de tipo
multimotor de un solo piloto

Instructor de habilitacion de vuelo

IRI(H) .
por instrumentos
Instructor de cooperacion de la
MCCI(H) . L.
tripulacion
STI(H) Instructor de vuelo en simulador
FTI(H) Instructor de ensayos en vuelo -FT1R: Categoria 1

- FT2R: Categoria 2
- FFS ONLY: Solo en simulador de vuelo
- SP: Piloto Unico
TRI(H) Instructor de habilitacién de tipo - MP: Multipiloto
- SP/MP: Piloto Unico y multipiloto
- TRI/r: Restringido a simulador
SFI(H) Instructor de vuelo en simulador
Tabla 2. Habilitaciones disponibles en la gestion.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

Para llevar a cabo una gestién sobre una licencia FCL(H) sera necesario disponer de la documentacion aplicable al
trdmite que se desee realizar y que viene detallada en los anexos que acompaiian a las siguientes solicitudes:

SOLICITUD TRAMITES ASOCIADOS A LICENCIAS DE AVIACION GENERAL (AVION, HELICOPTERO)

SOLICITUD TRAMITES ASOCIADOS A LICENCIAS PROFESIONALES (AVION, HELICOPTERO)

Le recordamos que en el momento de presentar la documentacion debera tener en cuenta la informacién general
contenida en estas NOTAS antes de continuar con el tramite especifico:

NOTA 1

Se le recuerda que, si los datos del informe médico que avala su certificado médico-aerondutico no obraran en los
archivos de la Unidad de Medicina Aerondutica de AESA, su solicitud puede ser rechazada. Deberd aportar copia
de la licencia o del certificado de revalidaciones si poseen anotaciones.

NOTA 2

En todos los casos en que se acrediten requisitos con documentacién de un ATO, DTO, un FSTD y/o
examinador/instructor emitida por un Estado distinto de Espafia, se presentard ademds la siguiente
documentacion:

=  Copia del certificado de aprobacién EASA de la ATO o DTO.
=  Copia del certificado del FSTD (si es aplicable). En caso de PBN aportar caracteristicas técnicas.
=  Copia del certificado, licencia y certificado médico del examinador.

NOTA 3

Para la cumplimentacion de las pruebas de vuelo se utilizara el formato correspondiente de los publicados en la
web de AESA.

Los formatos de Pruebas de Vuelo FCL de AESA estan disponibles aqui.
NOTA 4

Las solicitudes que se formulen basadas en las Ordenes PRE de valoracién de la formacidn tedrica y practica y la
experiencia como piloto en las Fuerzas Armadas espafolas se remitirdn, si el solicitante se encuentra en servicio
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/LIC-FCL-P01-F02%20Tr%C3%A1mites%20asociados%20a%20licencias%20de%20Aviaci%C3%B3n%20General%20%28Avi%C3%B3n%20Helic%C3%B3ptero%29.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/LIC-FCL-P01-F01_Solicitud_Tramites_asociados_a_licencias_profesionales_Avion_Helicoptero-w.pdf
https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/formacion-y-examenes/examenes-de-piloto/pruebas-de-vuelo-fcl

activo, a través de la Direccién General de Reclutamiento y Ensefianza Militar para cada licencia o habilitacién, de
acuerdo con los anexos anteriores.

NOTA 5

En caso de presentar horas realizadas en terceros paises OACI, el certificado debe estar debidamente legalizado y
acompanado de la fotocopia compulsada de la licencia de vuelo con la que han sido realizadas.

INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE SOLICITUDES
3.1. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA E INICIO DE SOLICITUDES
La solicitud se inicia desde la sede electrénica de AESA, dentro del ambito “Licencias y medicina aeronautica”.
ﬁ Informacion general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana
Bienvenido a la Sede Electronica de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA), donde podra acceder por medios electronicos a nuestra informacion, servicios y procedimientos
administrativos, a cualquier hora y todos los dias del afio.
Ambitos Accesos directos
. &/ Pago de tasas
~ = - &7_ N
Dy’ E JAD oy
'/ Edlcn ] > Verificacion de documentos
Aeronaves Aeropuertos Aviacion general Comercio de
emisiones
Quejas y sugerencias
& @) :
I/ \ = Solicitud General
Derechos de los Drones Formacion y Gestion de riesgos
pasajercs Exa.lﬂemes
AT [ g
RS = Aplicaciones de acceso restringid|
Licencias y medicina Navegacion aérea Normativa Operaciones aéreas
aeronautica
an_
7=
ET]
Security servidumbres
aeronduticas
Imagen 1. Sede electrénica de AESA.
Dentro del dmbito “Licencias y medicina aerondutica, se encuentran listados los procedimientos disponibles.
Puede utilizar el buscador para buscar el procedimiento “Gestion licencia piloto de helicéptero” y obtener
informacién del procedimiento:
. . MINISTERIO
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Licencias y medicina aerondutica

A continuacion se muestran los procedimientos administrativos y servicios relacionados con profesionales del sector aéreo. Seleccione el procedimiento
administrativo o servicio que desee para obtener informacién sobre el mismo o realizar el trdmite por medios electronicos.

Catéalogo de procedimientos y servicios

BUSCADOR
Nombre Elementos por pagina

helicoptero 25 v Fittrar

Nombre del procedimiento o servicio Acciones
Gestion de certificado de examinador de pilotos de helicoptero

Gestion de licencia de piloto de helicoptero I INFORMACION PROCESO

Imagen 2. Buscador de tramites.

Por favor, lea atentamente la informacién del procedimiento antes de iniciar una solicitud. Si ya dispone de una
licencia puede acceder a la informacidn de su licencia pulsando el enlace “Licencias y certificados”.

Gestion de licencia de piloto de helicoptero

Descripcién general

Si ya dispone de una licencia de piloto de helicdptero, puede consultar la informacién de su licencia en la seccidn Licencias y Certificados.

Este procedimiento abarca los siguientes tramites asociados a una licencia de piloto de planeador:

* Emisidn inicial de la licencia

= Emisidn inicial de la licencia en base a ORDEN/PRE
Conversion de licencia OACI a FCL

Conversion de licencia nacional a FCL

Gestién de habilitaciones de tipo, adicionales e IR

* Gestion de certificados de instructor

Transferencia de la licencia a Espafia desde otro Estado EASA.
Actualizacion de licencia

* Renuncia
Tramite online Descargar documentos Mis solicitudes

Imagen 3. Descripcion del procedimiento.

En la seccion “Descripcion general” dispone de tres botones:
Tramite online - Permite iniciar una nueva solicitud.

Descargar documentos - Permite descargar los documentos que estén asociados al procedimiento, tales como
manuales o formatos de documentacién que se deben adjuntar a la solicitud.

Mis solicitudes = Permite acceder a los borradores de solicitudes que todavia no se han presentado y también a
la informacion de los expedientes administrativos que se han creado en AESA en los que es usted un interesado/a.

Los borradores de las solicitudes se mantienen Unicamente durante 3 meses. Si inicia un borrador de una solicitud
y a los 3 meses no la ha presentado, el borrador sera eliminado del sistema.

3.2. IDENTIFICACION
Tanto para iniciar una solicitud como para acceder a “Mis solicitudes” es necesario que sea debidamente
identificado. La identificacién telematica se puede llevar a cabo a través de cl@ve o del sistema e4f:
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Para acceder a Oficina Virtual debe identificarse con algunos de los siguientes métodos

Si dispone de NIF o

NIE debe acceder a

través de clave

cl@ve

Acceso mediante el
sistema Cl@ve a través de
Certificado digital o DNI
electronico, Claves PIN,
Clave  permanente y
Ciudadanos UE.

Acceso mediante el
sistema e4F para personas
extranjeras  que no
disponen de Cl@ve.

Para acceder es necesario

Si no dispone de NIF o NIE

debe identificarse a través

de ed4f. Esta opcion precisa

de un proceso de registro
y aprobacion previo.

Imagen 4. Identificacion telemadtica.

3.3. COMPLETAR UNA SOLICITUD
Una vez se ha procedido con la identificacion del/la solicitante, antes de iniciarse la solicitud y dependiendo de si
tiene alguna solicitud para este procedimiento en borrador que todavia no haya sido presentada, el sistema le
mostrara la siguiente imagen:

Existen solicitudes iniciadas previamente de este tramite

Procedimiento GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H)

Continuar ultima solicitud [ } Nueva Solicitud

Continda la dltima solicitud que iniciara de este Ver todas mis solicitudes, tanto iniciadas como
procedimiento. finalizadas.

Mis solicitudes

Inicia una nueva solicitud desde el principio,
sin tener en cuenta la solicitud ya iniciada con
anterioridad.

Imagen 5. Cuadro de solicitudes.

La solicitud se compone de tres pasos:

PASO 1: Datos interesado - En este paso se aportaran los datos del solicitante (y del representante, si aplica), asi
como los datos de contacto a efectos de comunicaciones asociadas a la tramitacion del expediente (que pueden
ser distintos de los datos de contacto asociados a la licencia FCL(H)).

PASO 2: Datos solicitud - Este paso puede estar compuesto de varios formularios, cada uno con una funcion
especifica. En este paso es donde se indicara aquello que se quiere solicitar, los datos personales asociados a su
licencia y se podra adjuntar la documentacion necesaria para la tramitacién del expediente.

PASO 3: Firma > El dltimo paso se generara el documento solicitud, que debera revisar antes de proceder a su
firma. Una vez firmado, se creara un nimero de registro de entrada de la solicitud en AESA y podra descargar el
justificante de presentacion.

3.3.1. PASO 1: Datos interesado
Los datos del titular de la licencia se completardn a partir de la informacién obtenida del certificado electrénico
con el que se haya identificado la persona en la sede electrdnica. Si actia como representante, y no es el titular de
la licencia, debera marcar la casilla “Marque esta opcidn si actia como representante”.

MINISTERIO
DE TRANSPORTES
Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

TIC-LPA10-MNOOI INFORMACION PUBLICA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada

Pagina 8 de 23 y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web



interesado Datos solicitud Firma

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento Ident: Macido en

Fisica v NIF ~ 112233448 ESPANA -
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: Genero:

MARIA AESA Mujer -
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

05/05/1980 = ESPARNA

Si la persona que se ha identificado en la sede

electronica es el representante, debera marcar
] Marque esta opddn si actUas como representante

esta casilla para introducir los datos del titular de

la licencia

Imagen 6. Seccion datos del titular.
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Al marcar la casilla, se despliega una nueva secciéon en la que se pueden aportar los datos del titular de la licencia:

Datos interesado ’ Datos solicitud Firma

Datos del Representante:

Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento ldent: Macido en
Fisica hd NIF b 112233448 ESPARNA, -
Mombre: Primer apellido: Segundo apellide: Genero:
MARIA AESA Mujer -
Facha de nacimiento: Nacionalidad:
05/05/1980 = ESPARA -
Marque esta opcion si actis como representante
Datos del Titular:
Representaciones disponibles
Nueva representacién
Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento ldent: Macido en
Fisica v NIF v Sin definir -
Mombre: Primer apellido: Segundo apellido: Genero:
Sin definir -
Facha de nacimiento: Nacionalidad:
-] sin definir -

Imagen 7. Seccion datos del titular con representante.

Finalmente, debera especificar los datos de contacto a efectos de comunicaciones:

Medio de notificacion deseado a efectos de comunicaciones

L= Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA) informa a todas las empresas y entidades espafiolas o con seds en Espafia que, desde el 18 de mayo de 2020, solamente se
admitiran los tramites realizados telematicamente, en cumplimiento de la Ley 38/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas.

Cm'parecent\a en sede electronica

Medios de contacto:

Telefono mavil: Telefono Fijo:
600000000 Q00000000
Email (*): Fax:

maria@mail.com

(] Marque esta opcion si desea indicar una direccion postal

(0 Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.

Datos Obligatorios (*):

Rellenar Nimero o Punto km (*1):

Salir Anterior

Imagen 8. Datos de contacto del titular a efectos de comunicaciones.
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3.3.2. PASO 2: Datos solicitud
El paso dos estd compuesto por varios formularios web que le permitirdn aportar la informacién necesaria sobre
lo que quiere solicitar, los datos asociados a su licencia y aportar la documentacién necesaria para la tramitacién
de su solicitud.
FORMULARIO 1
Si ya dispone de una licencia FCL(H) emitida en Espafia, el sistema detectara que asociado al documento de
identificacion aportado existe una licencia y le mostrara la informacidn asociada a ésta:
Datos interesado } Documentacién incorporada Firma
Licencia / Certificado
Numero Nombre F. concesion F. altima expedicion Estado
ESP.FCL.20000002 Licencia FCL piloto de helicoptero 08/12/2024 08/12/2024 ACTIVA
Imagen 9. Seccion datos de la licencia.

El sistema no detectard la existencia de una licencia en los siguientes casos:

e Cuando todavia no disponga de una licencia FCL(H) emitida en Espafia,

e Cuando actle como representante, o

e Cuando se ha identificado con un nimero de identificacion distinto al asociado a su licencia (por ejemplo,

si la licencia se emitié asociada a un niumero de pasaporte y se ha identificado con un NIF).
En estos casos, el sistema presentara la siguiente imagen:
Datos interesado } Documentacién incorporada Firma
Licencia / Certificado
Numero Nombre F. concesién F. dltima expedicion Estado
Licencia FCL piloto de helicoptero
En el caso de que usted ya posea una licencia/certificado emitidos en Espafia, por favor introduzca su ndmero.
Imagen 10. Seccién datos de la licencia sin nimero de licencia.
Siya dispone de una licencia FCL(H) emitida en Espafia y el sistema no ha podido identificarla, introduzca el nimero
de su licencia, para poder asociar la solicitud a la licencia correspondiente. En caso de no disponer de una, deje el
cuadro de texto en blanco.
Lo siguiente que se debe especificar en este formulario es el motivo general de la solicitud, pudiendo elegir entre
uno de los motivos mencionados en la seccién 1 de este documento. Debera seleccionar el motivo principal por el
gue presenta la solicitud:
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Los datos de contacto a efectos de comunicaciones son Unicamente para la recepcidon de las

A notificaciones que pueda recibir relacionadas con la tramitacidn de su solicitud. Los requerimientos de
subsanacién y la notificacion de que su licencia ha sido emitida seran comunicadas en el email que
especifique en esta seccion.

y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web



Razdn de Ia solicitud

Indique el motivo general de su solicitud *

EMISION INICIAL -

Datos complementarios del titular

Pais nacimiento © Lugar nacimiento *

Esparia - Palma de Mallorca

Fecha nacimiento: *

05/05/1980

Imagen 11. Seccién razon de la solicitud y datos complementarios.

Los datos complementarios son datos adicionales necesarios para la emision de la licencia.

La ultima seccién de este formulario permite especificar los datos personales y profesionales del titular de la
licencia. Los datos personales son obligatorios y forman parte de la licencia. Los datos profesionales son opcionales
y para poder especificarlos deberd marcar a “Si” el botén “Introducir datos de contacto profesional”.

Datos Personales/Profesionales asociados a la licencia/certificado

5i Introducir datos de contacto profesional Mo | Usar datos de contacto personal como profesional

Datos personales Datos profesionales

En este apartado se definen los datos personales y/o profesionales que irdn asociados a su licencia o certificado y que pueden ser diferentes de los especificados anteriormente para
efectos de notificacion durante la tramitacion de esta solicitud. En el caso de que la licencia o certificado muestre uno o varios de estos datos, se mostraran los que especifique a
continuacion

Corrao electrénico: * Teléfono mévil:
mariai@aesa.es 600000000

Teléfono fijo: * Fax
900000000

Direcciones del titular: *

Nueva direccién -

Tipo de direccion: *

Seleccione ... -

Imagen 12. Seccién datos personales y profesionales del titular de la licencia.

Si el titular de la licencia esta habilitado como examinador, y autoriza la publicaciéon de sus datos de
contacto en las listas de examinadores de pilotos de helicdptero, debera rellenar siempre los datos
A profesionales, ya que son los que se utilizardn para la publicacidn de estos listados.

Si no se aportan datos profesionales, no seran publicados en las listas.

Una vez completados todos los apartados de este formulario, pulse sobre el botdn “siguiente”.
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FORMULARIO 2

En el caso de que ya disponga de una licencia FCL(H), en este formulario podra visualizar los datos registrados de
su licencia:

Datos interesado Datos solicitud } Documentacién incorporada Firma

Apuntes de la licencia / Certificado

Seleccione los apuntes (habilitaciones, anotaciones, etc.) que desee, y afiddalos a la lista de apuntes solicitados. También puede solicitar realizar alguna
accion (revalidacion, renovacién, renuncia, etc.) sobre los apuntes que ya posee.

Con el siguiente buscador podra agregar al listade nuevos apuntes a solicitar

Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accion
Competencia ling o] EN: Nivel 5 08/12/2024 31/12/2030 Seleccione -
Titulo LAPL(H) 21/03/2025 21/03/2025
Titulo PPL(H) 08/12/2024
TR(H): A109 08/1212024 3111272025 Seleccione -
Habilitacion RITIC 08/12/2024 Seleccione -
Habilitacion Instructor FI(H) 26/02/2025 28/02/2028 Seleccione -
FTI(H) 25/04/2025 29/04/2026 Seleccione -

Imagen 13. Seccion datos registrados de la licencia.

Si quiere afadir nuevas habilitaciones o extender atribuciones en la licencia, con el buscador podra buscar las
nuevas habilitaciones y solicitar su concesion entre las disponibles especificadas en la seccion HABILITACIONES
SOLICITABLES de este documento.

Si desea llevar a cabo algun tramite sobre una de las habilitaciones que ya tiene, en el desplegable de la columna
“Accion” al lado de la habilitacidn registrada en su licencia podra elegir qué tipo de accién solicita.

Si no dispone de licencia, o no se ha asociado a la solicitud, la informacién de la licencia aparecera vacia. Debera
especificar el titulo y las habilitaciones que apliquen.

Datos interesado Datos solicitud } Firma

Apuntes de la licencia / Certificado

Seleccione los apuntes (habilitaciones, anotaciones, etc ) que desee. y afiddalos a la lista de apuntes solicitados. También puede solicitar realizar alguna accion {revalidacion, renovacion,
renuncia, etc.) sobre los apuntes que ya posee

Con el siguiente buscador podra agregar al listado nuevos apuntes a solicitar

Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accion

No existen elementos seleccionados

Imagen 14. Seccién datos de la licencia para nuevas emisiones o en caso de representacion.
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Para agregar nuevas anotaciones en su licencia, utilice el buscador:

Con el siguiente buscador podra agregar al listado nuevos apuntes a solicitar

[v |

ATPL(H) - Licencia de piloto de transporte de linea aérea (Titulo) I

IR{H} - Vuelo por instrumentos (Habilitacion)

IR(H)SE - Vuelo instrumental aeronaves monomotor {Habilitacion)
TR(H) - Habilitacion de tipo (Habilitacion clase/tipo)
FI(HYRESTRICTED - Atribuciones limitadas / Restricted privileges (Atribucion)

FI(H)Y/LAPL - Instructor para LAPL / LAPL instructor (Atribucién)

Imagen 15. Buscador de apuntes.

Una vez seleccionada la anotacién, pulse sobre el botdon “Afadir:

Con el siguiente buscador podra agregar al listado nuevos apuntes a salicitar

R/TI - Radiotelefonia inglés (Habilitacion)

Accian

CONCESIO -

Imagen 16. Aiadir apunte seleccionado.

La lista de anotaciones se irda completando con las anotaciones que vaya solicitando:

Habilitacion clase/tipo TR(H): A109 08/12/2024 311212025 Seleccione -

Habilita RITI

CONCESION  ~ [@

Imagen 17. Listado de apuntes seleccionados para anotar en la licencia.

Si necesita llevar a cabo alguna accién sobre una de las anotaciones ya existentes en la licencia, puede solicitarla
seleccionando la accién que quiere solicitar en el listado que aparece en el desplegable en la columna “Accion” de
la anotacién afectada.

En la ultima seccion de este formulario, dispone de un cuadro de observaciones donde pude realizar cualquier
observacion que considere oportuna relacionada con la tramitacién de la licencia:

Observaciones

Imagen 18. Observaciones a la solicitud.

Tras haber completado la informacion necesaria, pulse el botdn “Siguiente”.
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En el tercer formulario, podra aportar la documentacién necesaria para llevar a cabo la tramitacion de la solicitud.
Los documentos para aportar dependen de lo que solicite, por lo que debe tener en cuenta qué documentos
aplican en su caso en base a lo especificado en la seccién 2.

FORMULARIO 3

Documentacion

Los documentos marcados con (*) son de caracter obligatorio.

iIMPORTAMNTE! Si para un determinado documento precisa subir mas de un archivo, debera crear un archivo comprimido (zip) o crear un Gnico pdf que
recopile todos los archivos

Documentacion

Nombre del documento Nombre del fichero Acciones

Documenta de acreditacion de represent:
Autoliquidacién de Tasas

Licencia, unicamente en el caso de tener anotaciones al dorso o certificado

de revalidaciones o estar emitida en otro pais

Documentacion para obtencion de titulos
Documentacion para habilitaciones

Documentacion para certificados de instructor
Documentacion de ATOs/DTOs no certificadas por AESA
Documentacion de instructores/examinadores no certificados por AESA

Documentacion de competencia linguistica

Documentacién para otros tramites
‘ (/ prener ‘ Sigmente >

Imagen 19. Seccién documentacion para aportar.

+ + 4+ + + ++ + o+ +

Al pulsar sobre el botén “+”, se abrira un cuadro de didlogo que le permitird subir la documentacion:

Cargar archivo

Seleccione un archivo desde su equipo para ser incorporado al expediente. Tras ello pulse
el boton "Aceptar” para proceder a la carga y registro del archivo.

& Subir archivo

Imagen 20. Seccién seleccionar archivos para ser incorporado a la solicitud.

Para seleccionar un archivo, pulse sobre “subir archivo” y seleccione el documento que desea adjuntar. Si el archivo
se ha cargado correctamente, se mostrard el nombre del archivo que ha subido. Si es correcto, pulse en “Aceptar”.

Si necesita aportar mas de un archivo en alguno de los documentos, debera unirlos en un solo pdf o
crear un archivo zip que contenga todos los archivos asociados a la documentacién que quiere

incorporar.
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Documentacion

Nombre del documento Nombre del fichero Acciones

=t 001 Tasa 01 pdf

Licencia, anicamente en el caso de tener anotaciones al dorso o certificado
de revalidaciones o estar emitida en otro pais

“* Certificado horizontal 00 pdf

+ + 4+ ++ 3+ + =+

Documentacion para otros tramites

‘ ¢ Anterior ‘ Siguiente >

Imagen 21. Resumen de los archivos incorporados a la solicitud.

A medida que vaya aportando documentacién, podra visualizar el archivo adjunto y tendra la opciéon de eliminarlo
(por ejemplo, para el caso de que se haya equivocado y desee sustituirlo por otro documento) pulsando sobre la
papelera. Una vez aportados los documentos, pulse sobre el botdn “Siguiente”.

FORMULARIO 4

En el siguiente paso, debera aceptar las clausulas de proteccion de datos y confirmar las declaraciones necesarias
para poder llevar a cabo su solicitud:

Los datos de caracter personal se mantendran durante el tiempo necesario para cumplir con Ia finalidad para la que se ha recabado y para determinar las posibles responsabilidades que se

pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de aplicacién la normativa de archivos y patrimonio documental espafiol.

Puede solicitar el acceso, |a rectificacion, oposicion, supresion o limitacion del tratamiento de los datos personales en el caso de que se den los requisitos establecidos en el Reglamento General
de Proteccién de Datos, asi como en la Ley Crganica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, tal y como se indica en el apartado
Ejercicio de los derechos de los interesados” de la “Politica de privacidad y aviso legal.

Para contactar con el DPD dirfjase a la web AESA, en el enlace “Contacta con nosotres’, seleccionando en el asunto: “Consuitas al Delegado de Proteccion de Daios”

No
Declaracion del solicitante

Declaro que ne dispongo de mas de una licencia por categoria de aeronave emitida de acuerdo con la Parte-FCL y que el Estado emisor es (nico para todas mis licencias Parte-FCL, Parte-BFCL
y Parte-SFCL

No
Declaro que ne he solicitado a otro Estado miembro de EASA la emision de licencias Parte-FCL, Parte-BFCL y/o Parte-SFCL.

No
Declaro que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que no se ha omitido ni falseado informacién que deba contener esta Solicitud

No
Declaro que soy conocedor gue ante la emisién de datos relevantes o falsedad sera de aplicacion el Art. 50 de la Ley de Seqguridad Aérea.

No

I < Areter ]

Imagen 22. Seccion declaracion del solicitante.

Para que su solicitud pueda ser aceptada, debera aceptar las cldusulas de proteccién de datos y confirmar las
declaraciones pertienentes. Cuando haya acabado, pulse sobre el botén “Siguiente”.
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GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) | Solicitud / Expediente: BORR/LPA10/00000152

Los borradores se eliminaran a los 3 meses

Datos interesado Datos selicitud Documentacion incorporada Firma

Documentacién

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.

Descripcién I:  Nombre archivo Acciones

DOCUMENTACION EXPEDIENTE :

(*) Decumentos obligatorios

Sa‘ir Anterter l

Imagen 23. Seccién para adjuntar informacién adicional.

Si necesita aportar cualquier otra informacién adicional, diferente de la solicitada en el paso anterior, para dar
apoyo a la tramitacién de su expediente, puede incorporarla en esta seccion. Después pulse el botén “Siguiente”.

3.3.3. PASO 3: Firma
Antes de proceder con la firma de la solicitud, el sistema le mostrara el formulario de solicitud que va a firmar y el
listado de documentos que ha adjuntado a la solicitud. Puede descargar cualquiera de los archivos para verificar
la informacién aportada.

GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) | Solicitud / Expediente: BORR/LPA10/00000192

Los borradores se eliminarén a los 3 meses

Datos interesado Datos solicitud Documentacién incorporada Firma

Firmar y presentar solicitud

A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra medificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que
todos los datos se carresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botdn 'Presentar solicitud'.

Documentacién a presentar

Descripcién 1&  Nombre

SOLICITUD : LPA10.SOLICITUD INTERESADO.pdf

salir Anterior I Presentar solicitud

Imagen 24. Seccion firma y presentacion de la solicitud.

Antes de pulsar sobre el botdn “Presentar solicitud”, es conveniente que revise el documento “LPA10.SOLICITUD
INTERESADO” y verifique que contiene todo lo que desea solicitar. Una vez presente la solicitud, ya no podra
realizar cambios sobre ésta.

ilIMPORTANTE!: Hasta que no se haya firmado la solicitud y disponga de un niumero de expediente, su
solicitud no ha sido todavia presentada ante AESA, por lo que no se iniciard ningun tipo de tramitacién
sobre ésta.

En caso de querer llevar alguna modificacion sobre los datos de la solicitud, podra volver a los pasos anteriores
pulsando sobre el boton “Anterior”. En caso contrario, pulse sobre el botdn “Presentar solicitud” para proceder
con la firma de la solicitud y su presentacion.
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El sistema le redirigira al proceso de firma. Debera seleccionar la opcion que se adecle a su método de firma
digital. Una vez haya firmada la solicitud, el sistema le mostrara el nimero de expediente que le ha sido asignado

y el niUmero de registro de su solicitud.

GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) | Solicitud / Expediente: 2025/LPA10/000157

Datos interesado Datos solicitud Documentacion incorporada

Recibo de presentacion

Recibo de presentacion

Numero de registro: 2025001351 ’ L.
Recibo de presentacion
Fecha de registro:  30/05/2025

Documentacién a presentar

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.

Descripcién Nombre archivo

SOLICITUD = R LPA10.SOLICITUD INTERESADO.pdf

Imagen 25. Seccién confirmacién de presentacion de la solicitud y recibo de presentacion.

Puede descargar el recibo de presentacion de su solicitud pulsando sobre el botén “Recibo de presentacion”.
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4, RECOGIDA DE NOTIFICACIONES ASOCIADAS A SU EXPEDIENTE
Las notificaciones de AESA asociadas a su expediente pueden ser recogidas en la sede electrénica de AESA o en su

carpeta ciudadana.

u-
23

¥ ¥ GOMING  PNETRO
oRRe e crmesows
N YRS L

Informacién general

Ambitos

7

AESA sssemen Sede Electronica

Catilogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

enido a la Sede Electronica de la Agencia Estatal de Seguridad Aerea (AESA), donde podra acceder por medios elec cos a nuestra informacién, servicios y procedimientos administrativos, a cualquier hora
os dias del afio.
Ambitos Accesos directos
| Pago de tasas
Verificacién de documentos
Aeronaves Aviacion general

Derechos de los pasajeros

Podran recoger la notificacion tanto el interesado como su representante, si es el caso.

rones

Formacién y exdmenes

Navegacidn aérea Normativa

Imagen 26. Sede electronica de AESA. Recogida de notificaciones.

] Quejas y sugerendas

Salicitud General

ecogida de notificaciones

Aplicaciones de acceso restringido

AESA envia un correo de cortesia que le avisa cuando tiene disponible una notificacidn, pero no se puede asegurar
la recepcién de dicho correo electrénico, debido a que AESA no puede asegurar el funcionamiento de los diferentes
proveedores de correspondencia electrénica ni hacer un seguimiento de lo que sucede con el email una vez
lanzado desde AESA. El método de notificacion oficial y acorde con la ley es a través de los canales de notificacidon
provistos por AESA, no siendo el correo electrénico uno de ellos.
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ACCEDER A SU SOLICITUD O EXPEDIENTE
Una vez presentada la solicitud, el sistema crea un expediente administrativo al cual tendra acceso para hacer un
seguimiento o ver el estado en el que se halla. Para acceder a los datos, puede utilizar el botén “Mis solicitudes”
disponible en la ficha del procedimiento o utilizar el siguiente enlace:
https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/solicitudes/solicitudes.do
Accedera a la pantalla para busqueda de solicitudes:
Filtrar Solicitudes
Tipo solicitud Estado
[Seleccionar] - [Seleccionar] -
Salicitud / Expediente Persona fisica o juridica a la que representa
12233448 - MARIA AESA -
Fecha desde Fecha hasta Mastrar solo barradores En calidad de...
= = No - [Seleccionar] -
Solicitudes / Expedientes
Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titulo F. Alta Estado Acciones
Mo hay elementos gue mastrar.
Imagen 27. Seccion busqueda de solicitudes.
Deberd indicar algun criterio para localizar su expediente y pulsar sobre el boton “buscar”. La lista
“Solicitudes/Expedientes” le mostrard aquellas solicitudes y expedientes cuyos criterios coincidan con los
indicados:
Filtrar Solicitudes
Tipo solicitud Estado
GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) - [Seleccionar] -
Solicitud / Expediente Persona fisica o juridica a la que representa
112233448 - MARIA AESA PRUEBA -
Fecha desde Fecha hasta Mostrar solo borradores En calidad de...
= = No - [Seleccionar] -
Solicitudes / Expedientes
Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titulo F.Alta If Estado Acciones
2025/LPA10/000181 GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE .. [C] - Sol: RV, RV: TR(H): A139 09-06- EN ESTE MOMENTO ... Q
2025
2025/LPA10/000157 GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE ... [C] - ESP.FCL.20000002 - Sol: NA, OB:...  30-05- EN ESTE MOMENTO ... Q
2025
BORR/LPA10/00000187 GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE ... | Solicitud en borrador: La solicitud n...  29-05- EN PREPARACION Q
2025
Imagen 28. Seccion listado de solicitudes del interesado.
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En el caso de que la solicitud se haya firmado y presentado correctamente, visualizara el nimero de expediente
asignado a su solicitud. En caso de que la solicitud todavia no se haya firmado, verd el nimero de borrador asignado
a su solicitud. Para acceder a la informacion de un expediente o solicitud, debe pulsar el icono de la lupa.

Las solicitudes que todavia no tienen un nimero de expediente asignado (en estado borrador) pueden ser
retomadas (pulsando sobre la lupa) o eliminadas (pulsando sobre el icono de eliminar).

REALIZAR UNA SUBSANACION

Una vez presentada una solicitud, en el caso de faltar documentacidn necesaria para la tramitacidn del expediente
o contener algun tipo de error o discrepancia la documentacién aportada, podrd recibir un requerimiento de
subsanacién que le serd notificado a través de los canales oficiales tal como se ha indicado en RECOGIDA DE
NOTIFICACIONES ASOCIADAS A SU EXPEDIENTE.

Una vez recogida la notificacidn, a partir del dia siguiente, podrd aportar las subsanaciones necesarias. Para ello,
deberd acceder al expediente administrativo que corresponda tal como se ha explicado en la ACCEDER A SU
SOLICITUD O EXPEDIENTE. Una vez acceda al expediente, visualizara el botdn “Subsanacién de documentacién”:

Descripcion :
Solicitud / Expediente: Titulo: Fecha de alta: Tipo de solicitud:
2025/LPA10/000157 [C] - ESP.FCL.20000002 - Sol: NA, C 30/05/2025 GESTION DE LICENCIAS PILOTQ Dt

Estado actual:

PENDIENTE DE APORTAR DOCUMENTACION

Acciones Interesados Documentacion Historia

Acciones

SUBSANACION DE < AMPLIACION PLAZO
DOCUMENTACION \ DESIGNACION REPRESENTANTE ] l SUBSANACION ] l DESISTIMIENTO RENUNCIA

Imagen 29. Seccion de acciones disponibles para realizar sobre el expediente.

Para proceder con la subsanacién, pulse el botén “Subsanacién de documentacién”

GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) | Solicitud / Expediente: 2025/LPA10/000157

Informacién a subsanar Documentacion incorporada Firma

Documentacién a subsanar

Los documentos marcados con () son de caracter obligatorio.

jIMPORTANTE! Si para un determinado documento precisa subir mas de un archivo, debera crear un archivo comprimido (zip) o crear un Unico pdf que recopile todos los
archivos

Nombre del documento Nombre del fichero Acciones

Licencia, Gnicamente en el caso de tener anotaciones al dorso o certificado de revalidaciones o estar emitida en ofro pais +

Autoliquidacién de Tasas -+
SO >

Imagen 30. Seccién documentacion aportada a la subsanacion.

El sistema le mostrard aquellos documentos que requieren subsanacion para que pueda aportarlos. Una vez
adjuntados, pulse sobre el botén “Siguiente”.
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Si dispone de documentacién adicional, distinta de la requerida para la subsanacidn, pero que considera que pueda
ayudar a la tramitacion del expediente, puede aportarla en la siguiente seccion:

Informacion a subsanar Documentacion incorporada Firma

Documentacién

A continuacidn puede incorporar |a documentacidn necesaria para la tramitacidn del expediante.

Descripcién |2 Nombre archivo Acciones

DOCUMENTACION EXPEDIENTE(*) :
+

(*) Documentos obligatorios
Salir Anterior l Siguiente

Imagen 31. Seccion documentacion extra aportada a la subsanacion.

En caso de no precisar aportar documentacién adicional, no precisa incorporar ningin documento en este paso.
Cuando haya acabado, pulse el botdn “Siguiente”.

GESTION DE LICENCIAS PILOTO DE HELICOPTERO FCL(H) | Solicitud / Expediente: 2025/LPA10/000157

Informacién a subsanar Documentacion incorporada Firma

Firmar y presentar solicitud

A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor,
compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el boton 'Presentar solicitud'.

Documentacién a presentar

Descripcién 1= Nombre
DOCUMENTACION APORTADA PARA LA SUBSANACION : 001 Tasa 01.pdf
DOCUMENTACION APORTADA PARA LA SUBSANACION : 003 Licencia 01.pdf
RESUMEN DOC. PRESENTADA : Documento Resumen.pdf

salir Anterior \ Presentar solicitud

Imagen 32. Seccion presentacion de la documentacién aportada a la subsanacion.

El sistema le mostrara el resumen de los documentos aportados para que pueda revisarlos. Si necesita modificar
algin documento, pulse el boton “Anterior” vy, si ya estd todo listo para proceder con la entrega de la
documentacion, pulse el botén “Presentar solicitud”. Se iniciara el proceso de firma de la entrega.

Una vez firmado, visualizard la confirmacion de que se su documentacién ha sido recibida, disponiendo de un
registro de entrada en AESA y podra descargar el recibo de presentacion.
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Informacién a subsanar Documentacion incarporada Firma

Recibo de presentacion

Recibo de presentacion

NUmero de registro: 2024003308

Fecha deregistro:  16/10/2024

Documentacién a presentar

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.

Descripcién Nombre archivo

DOCUMENTACION APORTADA PARA LA I 001 Tasa 02.pdf
SUBSANACION :

DOCUMENTACION APORTADA PARA LA B Certificado horizontal 01.pdf

SUBSANACION :

RESUMEN DOC. PRESENTADA : I Documento Resumen. pdf

Finalizar

Imagen 33. Seccién confirmacién de presentacion de la documentacion de la subsanacion y recibo de

presentacion.
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