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1. OBJETO Y ALCANCE

El objeto de esta instruccion técnica es establecer las condiciones del analisis y la gestion y tramitacidn de los
cambios por parte de aquellos gestores de aerédromo a los que les aplica el requisito de verificacién de
acuerdo a la legislacidn vigente.

Para garantizar la continuidad de las condiciones de seguridad, los aeropuertos espafoles deben tener
definido en su Manual de Aerédromo el procedimiento para gestionar los cambios que afectan a su
aerédromo o condiciones de operacion, de tal manera que dichos cambios se implanten en correspondencia
con los estdndares de seguridad exigibles y sin introducir riesgos no deseables en la operacidn.

Esta instruccién establece el contenido minimo del procedimiento para analizar y gestionar los cambios
introducidos en su aerédromo, asi como el proceso a seguir para clasificar los cambios y tramitarlos con AESA,
segln la tipologia del cambio descrita en este mismo documento.

Esta instruccion es de aplicacion para los aerédromos a los que les aplica el RD 862/2009, de 14 de mayo de
2009, por el que se aprueban las normas técnicas de disefio y operacion de aerédromos de uso publico y se
regula la certificacién de los aeropuertos de competencia del Estado.

Asimismo, esta instruccion técnica serd de aplicacién para aquellos aeropuertos a los que AESA haya
concedido una exencién al cumplimiento del Reglamento (UE) n2 216/2008.

Cada gestor de aerddromo debera adaptar el procedimiento de gestion del cambio que actualmente tengan
establecido, a las referencias y contenidos de esta instruccién. Dicha adaptacidn incluye la particularizacion
de determinados aspectos, debido a las caracteristicas propias del aerédromo y de la organizacion del gestor.

Para ello se establece un plazo de adaptacion de tres meses desde su notificacion. Antes de la misma, el
gestor del aerédromo debera haber remitido su procedimiento de gestion del cambio adaptado a AESA para
su aceptacion.

A continuacidn, se desarrollan los aspectos relativos a la tipologia de cambios, proceso de clasificacion de los
mismos y tramitacién con AESA, quedando los aspectos relativos al contenido del procedimiento del gestor
del aerédromo agrupados en el Anexo 8.1.
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2. CLASIFICACION DEL CAMBIO

2.1 DEFINICION DE CAMBIO

Se define “cambio”, a efectos de esta instruccién, como cualquier actuacion planificada en la organizacion,
infraestructuras o equipamientos, incluyendo la introduccién de nuevos procedimientos y modificaciones de
procedimientos ya existentes o entrada en vigor de nueva normativa que:

— afecte (por encima de un nivel minimo) a la seguridad operacional del aerédromo y

— su tratamiento no esté a priori establecido en el dia de a dia de la operacién del gestor del
aerédromo.

No estan dentro del alcance de la definicion de “cambio” las modificaciones realizadas en la documentacion
del aerédromo de escasa relevancia, que entran dentro de las categorias de “enmiendas” o “correcciones
menores” determinadas por el gestor en sus procesos de gestion documental, y que seran evaluadas y
registradas segun los principios de gestion documental establecidos por el mismo.

Cuando la ejecucién de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en los aeropuertos unas
condiciones transitorias de operacidn significativamente distintas de las aceptadas por AESA en los
procedimientos de operacién incluido en el Manual de Aeréddromo, dichas condiciones transitorias de
operacion deberan ser notificadas por el gestor un mes antes del inicio de los trabajos.

De igual forma, aquellas actuaciones que no modifican el escenario de partida, es decir, que tras realizarlas
la situacidn inicial y situacion final son las mismas, pero que su ejecucién implica definir unas condiciones de
operacion significativamente distintas requeriran que el aeropuerto notifique a AESA dichas condiciones de
operaciéon un mes antes del inicio de los trabajos. En el caso que no se modifiquen las condiciones de
operacién de forma significativa, los trabajos se ejecutaran segun lo establecido en el procedimiento de
Trabajos en el aerédromo del Manual y cumpliendo con las obligaciones derivadas del Sistema de Gestion de
la Seguridad Operacional.

2.2 CLASES DE CAMBIOS

Al objeto de esta instruccidn técnica, los cambios se clasifican en Clase 1, Clase 2 y Clase 3, en funcién de su
afeccidn a la seguridad operacional del aerédromo, y tal y como se detalla a continuacién:

— Clase 1. Cambios que suponen una modificacion de la Resolucién Favorable de Verificacidn y/o estan
dentro del ambito del articulo 20 del RD 862/2009, de 14 de mayo de 2014, por el que se aprueban
las normas técnicas de disefio y operacion de aerédromos de uso publico y se regula la certificacion
de los aeropuertos de competencia del Estado.

Estos cambios deben ser aprobados por AESA de forma previa a su implantacion. Ademds, cuando
afecten al contenido de la Resolucién Favorable de Verificacidn, el gestor del aerédromo debera
solicitar la modificacion de la misma y disponer de una nueva Resolucidn que los incluya antes de su
puesta en marcha.

— Clase 2. Cambios que no modifican la Resolucidn Favorable de Verificacién ni estdn en el ambito del
articulo 20 anteriormente mencionado, pero que, deben ser comunicados a AESA de forma previa a
su implantacidn debido a su afeccidn a la seguridad operacional del aerédromo.

— Clase 3. Cambios que, en base a su menor afeccidn a la seguridad operacional del aerédromo, deben
ser analizados y registrados por el gestor, pero no requieren aprobacién por parte de AESA ni deben
ser comunicados de forma previa a su implantacion.

Asimismo, el proceso de tramitacidon que el gestor del aerédromo debe seguir para cada uno de los cambios
esta directamente ligado a la clasificacién de los mismos.

El proceso de clasificacidn, asi como los procesos de aprobacién y comunicacion de las distintas clases de
cambio se desarrollan en los siguientes apartados.
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El esquema que el gestor del aerédromo debera tomar como referencia para determinar la clase de cambio

es el siguiente:

¢EL CAMBIO AFECTA A LOS

TERMINOS DEL
VERIFICADO O ESTA
DENTRO DEL AMBITO DEL
ARTiCULO 20?

CUMPLIMENTAR S

CLASE 1

FORMULARIO

$ESTA CONTENIDO EN EL

FORMULARIO DE CLASE 2?

- PREVIA APROBACION

CUMPLIMENTAR 51

. CLASE 2

FORMULARIO

NO

v

REALIZAR EVALUACION
FORMULARIO
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RESULTADO DE LA
EVALUACION?
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" COMUNICACION PREVIA

CLASE 2
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FIN PROCESO

COMUNICACION ANUAL

CLASIFICACION
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Comprobacion Clase 1

En primer lugar, se comprobara si el cambio modifica la Resolucién Favorable de Verificacidn y/o esta dentro
del ambito del articulo 20.

Para ello cumplimentara el formulario F-GC—CLS-RGS-01-OACI-v1, incluido en el Anexo 8.2, donde se han
integrado todos aquellos aspectos que afectan al contenido de la Resolucién o estdn en el ambito de lo
establecido en el articulo 20 al que se hace referencia.

Si el cambio estd contenido en dicho formulario el cambio se clasificara como Clase 1 y finalizara el proceso
de clasificacién. La tramitacion se llevara a cabo segln lo establecido en apartados posteriores.

Si el cambio no estd contenido dentro de la casuistica de dicho formulario se procederd al siguiente paso.

Comprobacion Clase 2

En segundo lugar, se comprobara si el cambio se puede clasificar como Clase 2, para lo cual se cumplimentara
el formulario F-GC—CLS-RGS-02-OACI-v1, incluido en el Anexo 8.3, donde se han integrado todos aquellos
aspectos cuya afeccién a la seguridad operacional del aerédromo se considera sustancial y por lo tanto objeto
de comunicacion a AESA con antelacién a su implantacion.

Si el cambio estad contenido en dicho formulario el cambio se clasificara como Clase 2 y finalizard el proceso
de clasificacién. La tramitacion se llevara a cabo segun lo establecido en apartados posteriores.

Si el cambio no estd contenido dentro de la casuistica de dicho formulario se procedera al siguiente paso.

Evaluacién del cambio: Clase 2 o Clase 3

Como ultimo paso, se procederd a evaluar la afeccién a la seguridad operacional del cambio. Para ello se
valorardn los aspectos contenidos en el formulario F-GC—CLS-RGS-03-OACI-v1 con los criterios establecidos
para su cumplimentacién (Anexo 8.4).

El resultado de dicha valoracién se comparard con los criterios establecidos por el gestor del aerédromo para
determinar la afeccion como BAJA, MEDIA o ALTA, en su procedimiento de gestidn del cambio.

Si la valoracidon da como resultado una afeccion ALTA a la seguridad operacional del aerédromo, el cambio
sera clasificado como Clase 2.

Si la valoracién da como resultado una afeccion BAJA o MEDIA a la seguridad operacional del aerédromo, el
cambio sera clasificado como Clase 3.

La tramitacion se llevara a cabo segun lo establecido en apartados posteriores.

El gestor del aerédromo debera conservar los formularios cumplimentados en el proceso de clasificacidon
junto al resto de documentacién generada por la gestion del cambio.

Cambios en la normativa de referencia que afectan al gestor del aerédromo

La introduccion de nueva normativa, aplicable al gestor del aerédromo, o los cambios que se produzcan en
la ya existente, que modifiquen los criterios aplicables al aerédromo, se tratara de la siguiente manera:

1. El gestor analizara el impacto de dicha normativa en su aerédromo (dejara registro de dicho analisis
en la forma que considere apropiado).

2. El gestor activara su procedimiento de gestion del cambio cuando corresponda, segun el resultado
de dicha evaluacidn. En el caso de ser necesaria la activacion del proceso de gestion del cambio la
clasificacidn se llevard a cabo segun lo establecido en los apartados anteriores, y se tramitara segin
corresponda.
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3. TRAMITACION DE LOS CAMBIOS

Se indica al gestor que, cuando vaya a introducir mds de un cambio en su aerédromo éstos deben ser
clasificados y tramitados de forma independiente, aun en el caso de que la implantacién se lleve a cabo de
forma simultanea o sea préxima en el tiempo.

3.1 CAMBIOS DE CLASE 1

Todos los cambios de Clase 1 requieren aprobacion de AESA de forma previa a laimplantacién de los mismos.
No se podra implantar un cambio de Clase 1 sin la aprobacién expresa de AESA.

Ademas, aquellos que modifican la Resolucién Favorable de Verificacién deberan disponer de la nueva
Resolucién con anterioridad a dicha implantacién.

En ambos casos el gestor del aerddromo debera solicitar a AESA la aprobacién del cambio con, al menos, tres
meses! de antelacién a la fecha prevista para su implantacion.

Ademas, para aquellos casos en los que deba modificarse la Resolucién Favorable de Verificacién, el gestor
del aerddromo debera solicitar a AESA la modificacion de la misma.

Tanto la solicitud de modificacion de la Resolucion, como la solicitud de aprobacion del cambio se realizara
de la siguiente manera:

— Lasolicitud de aprobacion del cambio se realizara por registro e ira dirigida al Servicio de Supervision
de Aeréddromos y Helipuertos de AESA, y a ella se adjuntard toda la documentacion asociada al
cambio.

— La solicitud de modificacion de la Resolucidn se realizard por registro e ira dirigida al Servicio de
Supervisién de Aerddromos y Helipuertos de AESA, y en ella se hara referencia al cambio que la
motiva.

— Al mismo tiempo, se enviara un correo electrénico comunicando que se ha solicitado la aprobacién
del cambio y la modificacién de la Resolucién Favorable de Verificacion a través del buzén de
aerédromos verificados (verificados.aesa@seguridadaerea.es), incluyendo una copia de la
documentacién asociada al mismo.

En el Anexo 8.6, se ha incluido un modelo de solicitud del cambio de Clase 1, y en el Anexo 8.7 un modelo de
solicitud de modificacion de Resolucidn.

De forma general, la documentacién asociada al cambio incluira, al menos, los siguientes documentos (la
lista no es exhaustiva, dependerda del analisis realizado en cada caso y de lo indicado en el procedimiento
desarrollado por el gestor del aerédromo):

— Registro general de cambios.
— Registro individual del cambio.
— Formularios de clasificacion del cambio.

— Documento en el que el gestor del aerédromo haya plasmado el andlisis del cambio llevado a cabo
(segun procedimiento del gestor).

! Se considera como fecha de entrada de la solicitud formal la fecha de entrada de la misma en el registro de AESA. Los plazos
empezaran a contar desde dicha fecha.
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— Documentacion relativa a la gestién de riesgos realizada asociada al cambio (analisis de riesgos, fichas
de peligros, actas de las sesiones de analisis, etc., segln lo establecido en los procedimientos del
gestor).

— Documentacion que se ve modificada por el cambio y deba ser actualizada (partes o procedimientos
del Manual de Aerédromo, procedimientos de menor nivel, Dictamen Técnico, planos, etc.).

— Evidencias documentales de la implantacién de las medidas de mitigacién.
— Registros de formacion (si fuese necesario realizar actividades de formacion).

— Escrito de remision al AIS (si el cambio implica modificacidon en las publicaciones de informacién
aeronautica).

— Otros.
3.2 CAMBIOS DE CLASE 2

Todos los cambios de Clase 2 requieren ser comunicados a AESA de forma previa a su implantacion.

El gestor del aer6dromo deberd comunicar a AESA el cambio que va a realizar con, al menos, un mes? de
antelacién a la fecha prevista para su implantacién.

Esta comunicacion se realizara de la siguiente manera:

— Se realizara por registro e ira dirigida al Servicio de Supervisién de Aerédromos y Helipuertos de
AESA, y a ella se adjuntara toda la documentacion asociada al cambio.

— Se enviard un correo electrénico a través del buzén de aerédromos verificados
(verificados.aesa@seguridadaerea.es) comunicando dicho cambio, incluyendo una copia de la
documentacién asociada al mismo.

En el Anexo 8.8, se ha incluido un modelo de comunicacidon del cambio de Clase 2.

De forma general, la documentacién asociada al cambio incluird, al menos, los siguientes documentos (la
lista no es exhaustiva, dependerda del analisis realizado en cada caso y de lo indicado en el procedimiento
desarrollado por el gestor del aerédromo):

— Registro general de cambios.
— Registro individual del cambio.
— Formularios de clasificacidon del cambio.

— Documento en el que el gestor del aerédromo haya plasmado el andlisis del cambio llevado a cabo
(seguin procedimiento del gestor).

— Documentacion relativa a la gestién de riesgos realizada asociada al cambio (analisis de riesgos, fichas
de peligros, actas de las sesiones de analisis, etc., segin lo establecido en los procedimientos del
gestor).

— Documentacion que se ve modificada por el cambio y deba ser actualizada (partes o procedimientos
del Manual de Aerédromo, procedimientos de menor nivel, Dictamen Técnico, planos, etc.).

— Evidencias documentales de la implantacion de las medidas de mitigacion.

% Se considera como fecha de entrada de la solicitud formal la fecha de entrada de la misma en el registro de AESA. Los plazos
empezaran a contar desde dicha fecha.
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— Registros de formaciodn (si fuese necesario realizar actividades de formacion).

— Escrito de remision al AIS (si el cambio implica modificacidon en las publicaciones de informacién
aeronautica).

— Otros.

AESA remitird, via e-mail, al gestor del aerédromo un acuse de recibo indicando que se ha recibido la
documentacidn.

Si se detectase que falta documentacion asociada al cambio, AESA lo indicara en el acuse de recibo, para que
el gestor de aerédromo subsane dicho aspecto antes de la implantacidon del cambio.

Si tras la supervisidn de la documentacion de seguridad asociada al cambio, AESA considera que el gestor del
aerédromo ha documentado adecuadamente que el cambio a implantar no afecta a la seguridad operacional
del aerédromo, comunicard, via e-mail, este hecho al gestor.

Si tras dicha supervision, AESA detectase que no se ha documentado adecuadamente que el cambio a
implantar no afecta a la seguridad operacional del aerédromo, enviard una solicitud de subsanacién al gestor
de aerédromo. En este caso, el cambio no podra ser implantado hasta haber subsanado dichos aspectos.

CAMBIOS DE PERSONAL CLAVE

Se considera personal clave las siguientes figuras: Director del aerédromo, responsables de las areas de
operaciones y mantenimiento y Responsable de Seguridad Operacional.

Aguellos cambios, que supongan el cambio de persona que ocupa un puesto definido como clave, sin que
el cambio afecte a las responsabilidades asignadas a dicho puesto se tramitaran de la siguiente manera:

— Lacomunicacidny el plazo para tramitar el cambio se ajustardn a lo indicado en este mismo apartado
anteriormente (cambio Clase 2).

— La documentacion que deberd remitirse sera la siguiente:
e Registro general de cambios.

e Curriculo del candidato, donde se incluyan las materias y proyectos en los que ha participado
y tengan relevancia para la ocupacion del puesto.

e Titulacion/es del candidato.
e Programa de formacion del puesto.

o Certificados de cursos realizados por el candidato (que justifiquen que cumple con el programa
de formacion).

e Documentos adicionales de formacidn y/o experiencia que el gestor considere relevantes para
la ocupacién del puesto.

Para estos cambios no sera necesario que el gestor del aerédromo elabore un informe de andlisis del cambio
ni realice la gestidn de riesgos asociada.

AESA seguird los mismos pasos indicados anteriormente para la tramitacion de este tipo de cambios.

3.3 CAMBIOS DE CLASE 3

Los cambios de Clase 3 no requeriran ninguna tramitacién con AESA de forma previa a su implantacién, pero
si seran notificados de forma anual.

Anualmente el gestor del aerédromo remite a AESA, en el primer trimestre del afo, la versién actualizada
del Manual de Aerédromo. Se aprovechara dicho envio para remitir junto al Manual y al Dictamen Técnico
en su Ultima version (acompafiado de una hoja donde se indiquen los cambios realizados en el Gltimo afio),
el Registro General de Cambios que incluya los cambios de Clase 3 realizados durante el afio anterior vy, si se
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ha producido alguna modificacién de la normativa de referencia que afecte al gestor, el andlisis realizado al
respecto (ver apartado 2.3).

Esta comunicacidn se realizara de la siguiente manera:

Se realizara por registro y estara dirigida al Servicio de Supervisidon de Aerédromos y Helipuertos de
AESA, y a ella se adjuntard toda la documentacion indicada en el parrafo anterior.

Se remitird un correo electréonico a través del buzédn de aerdédromos verificados
(verificados.aesa@seguridadaerea.es) comunicando que se ha realizado dicha entrega (no sera
necesario adjuntar la documentacion a este correo).

Aunque en el envio anual no sea necesario remitir la documentacién asociada al analisis de los cambios de
Clase 3 (solo es necesario enviar el Registro General de Cambios), el gestor aeroportuario debera disponer
de ellay ponerla a disposiciéon de AESA en el caso de que asi lo solicite.

3.4

COMUNICACION DE CONDICIONES DE OPERACION TRANSITORIAS

El gestor debe comunicar las condiciones de operacién transitorias en los caos incluidos en el apartado 2.1
Definicion del cambio con un mes de antelacidn al inicio de los trabajos, la comunicacién se efectuara de la
siguiente manera:

Se realizard por registro y estara dirigida al Servicio de Supervision de Aerédromos y Helipuertos de
AESA, y a ella se adjuntara toda la documentacién asociada a las condiciones transitorias de
operacion.

Se remitira un correo electronico a través del buzon de aerdédromos verificados
(verificados.aesa@seguridadaerea.es) comunicando que se ha realizado dicha entrega.

En el caso que se trate de un cambio clase 1 o clase 2, si la comunicacion del mismo se realiza con al menos
un mes de antelacion al inicio de los trabajos que modifican significativamente las condiciones de operacién,
la comunicacidn se incluira en la documentacién asociada al cambio.
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4. REGISTROS

En la siguiente tabla se incluye un listado de la documentaciéon generada durante la clasificacidon de los
cambios y su tramitacién con AESA:

CcODIGO NOMBRE DEL DOCUMENTO

F-GC—CLS-RGS-01-OACI-v1 Clasificacion de cambios. Cambios de Clase 1
F-GC-CLS-RGS-02-0OACI-vl Clasificacion de cambios. Cambios de Clase 2
F-GC-CLS-RGS-03-0OACI-v1 Evaluacion de cambios. Cambios de Clase 2y 3

- Solicitud de aprobacidn cambio de Clase 1

--- Solicitud de cambio de la Resolucion Favorable de Verificacion

E-mail buzdn de aerédromos verificados comunicando solicitud de aprobacion cambio
de Clase 1y la solicitud de cambio de la Resolucion Favorable de Verificacion

Solicitud subsanacion de documentacidn y/o deficiencias proceso de revision de la
documentacién asociada a cambios Clase 1

- Aprobacién de cambio de Clase 1

- Modificacidn de la Resolucion Favorable de Verificacion

- Comunicacion previa cambio de Clase 2

-—- E-mail buzén de aerédromos verificados comunicacion previa cambio de Clase 2

- E-mail de acuse de recibo comunicaciéon cambio Clase 2

-—- E-mail comunicacién documentacién de seguridad cambio Clase 2 adecuada

- Solicitud de subsanacion de documentacion de seguridad cambio Clase 2

- Comunicacion anual cambios de Clase 3 (y otra documentacion)

- E-mail buzén de aerédromos verificado comunicaciéon anual cambios de Clase 3

. =
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5. DEFINICIONES

Dictamen: documento que acredita que el aeropuerto, sus instalaciones, sistemas, equipos, servicios y
procedimientos cumplen con las disposiciones recogidas en el Real Decreto 862/2009, de 14 de mayo.

Equipo critico de seguridad: a afectos de la presente instruccidn técnica, aquel cuyo cambio puede suponer
riesgos para la operacidn de la aeronave, o equipamiento que sirva de defensa ante los riesgos, siempre que
este cambio no disponga de certificacién aceptada por AESA, EASA ni OACI.

Evaluacion de riesgos: evaluacion basada en argumentos operacionales o de ingenieria y/o métodos
analiticos destinada a establecer que el riesgo alcanzado o percibido es aceptable.

Gestor aeroportuario: persona fisica o juridica designada por el titular del aeropuerto y que cumple los
requisitos para el ejercicio de las obligaciones que determina el articulo 40 de la Ley 21/2003, de 7 de julio,
de Seguridad Aérea.

Manual de aeropuerto: documento necesario para la emisién de la Resolucion favorable de Verificacién,
preparado de acuerdo con las especificaciones del RD 862/2009 y que contiene la informacidn que permite
comprobar que un aeropuerto, sus instalaciones, servicios, equipo, sistemas y procedimientos operacionales
se ajustan a lo dispuesto en este RD y que es adecuado para las operaciones de aeronave propuestas.

Matriz de tolerabilidad: matriz en la que se expresa la aceptabilidad de los riesgos en funcién de la
probabilidad y la severidad.

Mitigacion: accion emprendida para controlar o prevenir los efectos perjudiciales de un peligro y reducir el
riesgo a un nivel aceptable.

Peligro: condicidn u objeto que potencialmente puede causar lesiones al personal, dafios al equipamiento o
estructuras, pérdida de material, o reduccién de la habilidad de desempefar una funcién determinada.

Probabilidad: posibilidad de que pueda ocurrir un suceso o condicién insegura.

Procedimiento: conjunto de instrucciones escritas utilizadas por el personal para garantizar el cumplimiento
de sus responsabilidades en la provisidn de un servicio.

Resolucion favorable de Verificacion: documento que acredita la aptitud del gestor de la infraestructura
aeroportuaria y el cumplimiento por el aerédromo de uso publico de las normas técnicas de disefio y
operacion de aerddromos de uso publico aprobadas por el real decreto y las disposiciones.

Riesgo: la combinacidn de la probabilidad o frecuencia de ocurrencia de un efecto perjudicial inducido por
un peligro y la severidad de sus efectos.

Severidad: nivel del efecto o de las consecuencias de un peligro sobre la seguridad de las operaciones de la
aeronave.

Seguridad operacional: ausencia de riesgos no aceptables.

Sistema de Gestion de la Seguridad Operacional (SMS): conjunto sistematico de procesos y actividades para
la gestion de la seguridad operacional que incluye las estructuras organicas, la rendicion de cuentas, las
politicas y los procedimientos necesarios.

Sistema de gestion de riesgos: conjunto de procesos y actividades enfocados a la identificacién, analisis y
eliminacion (o mitigacién a un nivel aceptable o tolerable) de los peligros, y los consiguientes riesgos, que
amenazan la viabilidad de una organizacion.

Tolerabilidad: Es el criterio de clasificacién de riesgo (combinando su probabilidad y severidad) que la
organizacion esta dispuesta a aceptar o rechazar, con o sin condiciones.

. =
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

REFERENCIAS GENERALES

cODIGO TIPO TiTULO
DOCUMENTO

Ley 21/2003, de 7 de julio, de Seguridad Aérea.

NA

NA

Ley

Real Decreto

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas.

RD 862/2009, de 14 de mayo de 2014, por el que se aprueban las

normas técnicas de disefio y operacion de aerédromos de uso

publico y se regula la certificacion de los aeropuertos de

comp

* Se aplica la Ultima Edicién en vigor.

etencia del Estado.

REFERENCIAS ESPECIFICAS

cODIGO TIPO TiTULO
DOCUMENTO

Instruccién Técnica General para la elaboracion del manual del

CSA-14-1T-026-1.0

CSA-14-1T-022-1.0

CERA-12-GUI-034-1.0

APTO-15-ITC-102

ITC

GUIA

ITC

aeropuerto

Instruccién técnica general para la elaboracién del Sistema de

Gestion de Seguridad operacional

Guia Técnica para la elaboracion de estudios de seguridad - ambito

SMS

Gestion del Cambio en aeropuertos de Uso Publico a los que no

aplica el requisito de certificacion EASA

* Se aplica la Ultima Edicién en vigor.
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7. LISTA DE ACRONIMOS

AESA
AFIS
AIP
AIRAC
ANSP
CLSP
DIT
DSACPU
DSANA
EAS
EASA

RWY
SMS

SSAH
VFR

* ;x‘_: GOBIERNO
SHB.T DEESPANA
2w

Agencia Estatal de Seguridad Aérea

Servicio de Informacién de Vuelo de Aerédromo
Publicacién de Informacién Aerondutica
Reglamentacion y Control de Informacidn Aerondutica
Proveedor de Servicios de Navegacion Aérea

Comité Local de Seguridad en Pista

Division de Integracidn Territorial

Direccidn de Seguridad de la Aviacion Civil y Proteccidn al Usuario
Direccidn de Seguridad de Aeropuertos y Navegacion Aérea
Estudio Aeronautico de Seguridad

European Aviation Safety Agency

Equipo Critico de Seguridad

Gestidn del Cambio

Reglas de Vuelo Instrumental

Normas Técnicas

Notificacion

Notice to Airmen

Organizacion de Aviacion Civil Internacional

Real Decreto

Registro

Responsable de Seguridad Operacional

Pista de Vuelo

Sistema de Gestion de Seguridad Operacional

Servicio de Supervisién de Aerédromos y Helipuertos

Reglas de Vuelo Visual
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8. ANEXOS

A continuacidn, se incluyen los siguientes anexos:

o
a

# 5% GoBIERNO MINISTERIO Z
< DE FOMENTO

hi
a

Anexo 1. Contenido del Procedimiento de Gestion del Cambio del Gestor de Aerédromo.
Anexo 2. Formulario Clasificacion de cambios. Cambios de Clase 1.
Anexo 3. Formulario Clasificacion de cambios. Cambios de Clase 2.

Anexo 4. Formulario Evaluacion de cambios. Cambios de Clase 2 y 3 y Criterios de evaluacion de
cambios. Cambios de Clase 2 y 3.

Anexo 5. Listado de Equipos Criticos.

Anexo 6. Solicitud de aprobacion cambio Clase 1.

Anexo 7. Solicitud de modificacion de Resolucion Favorable de Verificacion.
Anexo 8. Comunicacién cambio de Clase 2.

Anexo 9. Modelo de Registro General de Cambios.

Anexo 10. Modelo de Registro Individual de Cambio.

Anexo 11. Propuesta de contenido del Informe de Gestion del Cambio.
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8.1 ANEXO 1. CONTENIDO DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL CAMBIO DEL GESTOR DE
AERODROMO

Tal y como se indica al inicio de esta Instruccién Técnica, el gestor del aerédromo debera desarrollar un
Procedimiento de Gestidn del Cambio que se ajuste a los criterios establecidos en este documento.

Dicho procedimiento describira los aspectos relativos al analisis, la clasificacion y la tramitacién con AESA
de aquellos cambios que el gestor quiera introducir en su infraestructura, operativa u organizacion con
afeccion a la seguridad operacional del aerédromo.

A continuacion, se establecen los contenidos minimos que deben estar desarrollados en el procedimiento. El
gestor del aerédromo desarrollara dichos contenidos siguiendo la estructura o indice que considere mas
apropiado siempre que éstos aspectos queden definidos de una forma completa y entendible.

8.1.1 OBJETO Y ALCANCE
El procedimiento debe tener claramente establecido cual es el objeto del mismo y su alcance.

Para definir el alcance deberd considerar la definicion del concepto de “cambio” incluida en esta Instruccion
Técnica y los requisitos desarrollados en apartados anteriores a este anexo.

8.1.2 IMPLICADOS EN EL PROCEDIMIENTO
Deben quedar establecidos los implicados en el procedimiento, asi como sus responsabilidades generales.

Ademas, a lo largo de la descripcion de los procesos de clasificacién, tramitacidn y andlisis deberd indicarse
el responsable de llevar a cabo las tareas que se describan.

8.1.3 CLASIFICACION DEL CAMBIO

Se describird el proceso seguido por el gestor de aerédromo para clasificar los cambios, incluyendo
responsable/s de la clasificacion y plazo para realizar la misma.

En cuanto al proceso de clasificacion a seguir se tendrd en cuenta lo establecido en el Apartado 2 de este
documento.

En cuanto a los formularios de clasificacién y evaluaciéon que deben ser cumplimentados, seran los adjuntos
en los anexos 8.2, 8.3 y 8.4 de este documento, adaptando aquellos aspectos indicados a lo largo de esta
Instruccidn tanto en el Apartado 3 como en los propios anexos.

En relacion con los cambios en la normativa de referencia que afectan al gestor del aerédromo, deberd
indicarse el responsable del aerédromo de realizar el analisis de la afeccién de la nueva normativa (o los
cambios introducidos en la existente) y el documento en el que queda reflejado dicho andlisis y que sera
remitido en la entrega anual.

El gestor del aerédromo incluirad una lista de los equipos criticos existentes en su infraestructura, para ello se
basara en la lista incluida en el Anexo 8.5.

8.1.4 TRAMITACION DEL CAMBIO CON AESA

Se describira el proceso seguido por el gestor de aerddromo para tramitar los cambios con AESA (aprobacién,
modificaciéon de resolucién, comunicacion previa y comunicacion anual), incluyendo responsable/s de
realizar la tramitacién en cada caso.

En cuanto a los plazos y medios para tramitar los cambios con AESA se tendra en cuenta lo establecido en el
Apartado 3 de este documento.

En relacion con los plazos de los cambios de Clase 1y Clase 2, los establecidos en esta Instruccidn Técnica
son los plazos minimos que el gestor debe cumplir, no obstante, el gestor podra ampliar estos plazos si lo
considera conveniente, iniciando los tramites con mayor antelacion.

En los Anexos 8.6, 8.7 y 8.8 se han incluido modelos de solicitud y comunicacion, el gestor podra particularizar
los mismos con su imagen corporativa y adaptar los mismos si lo considera conveniente, no obstante, estas
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adaptaciones deben respetar la informacion contenida en los modelos y que debe ser incluida en las
solicitudes/comunicaciones que se hagan a AESA.

Se recuerda al gestor que los cambios deben ser clasificados y tramitados de forma independiente aun
cuando el gestor del aeré6dromo quiera introducir mas de un cambio de forma simultdnea o proxima en el
tiempo.

8.1.5 ANALISIS DEL CAMBIO

El procedimiento debe describir el proceso seguido para analizar la afeccién a las operaciones y a la seguridad
operacional de los cambios, incluyendo responsable/s del andlisis, actuaciones a llevar a cabo y documentos
resultados del analisis.

No debe olvidarse que el analisis del impacto del cambio debe tener en cuenta multiples aspectos como son:
— Infraestructuras afectadas por el cambio y tipo de afeccidén a las mismas.

— Colectivos afectados, tanto del gestor del aerédromo como usuarios y otros colectivos, y forma en
que se ven afectados (asignaciéon o modificacidon de responsabilidades, modificacion en las formas de
operar, etc.).

— Normas Técnicas implicadas en el cambio (contenidas y justificadas en el Dictamen Técnico del
aerédromo):

e Aquellas que el gestor de aerédromo ya debia cumplir y que se ven afectadas por el cambio de
alguna manera (por ejemplo, el cambio de clave de referencia de una calle de rodaje ya
existente afectara a las caracteristicas que ésta debe cumplir y por lo tanto a la justificacién de
las NNTT afectadas).

e Aquellas que el gestor de aerédromo debia cumplir y debido al cambio ya no le son de
aplicacién.

e Aquellas NNTT antes no aplicables y a cuyo cumplimiento obliga el cambio.

— Documentacién del aerédromo afectada por el cambio, y que debe ser adaptada o no para su
correcta implantacién (partes o procedimientos del Manual de Aerédromo, procedimientos de
menor nivel, planos, AIP, etc.).

—  Otros.

Asimismo, el andlisis del cambio debe venir acompanado de una gestién de riesgos asociada al mismo. El
gestor debera indicar el proceso seguido para realizar dicha gestidn de riesgos (responsables, metodologia,
criterios de evaluacidn, registros generados, etc.).

Habitualmente el proceso seguido para realizar la gestion de riesgos de un cambio sigue lo establecido en los
procedimientos de gestidn de riesgos del SMS que el gestor tiene implantado en su aerédromo. De ser este
el caso, sera suficiente con indicar el responsable de realizar dicha gestion e incluir una referencia al/a los
documento/s donde se desarrolla la metodologia y criterios.

Por ultimo, el analisis del cambio debe establecer las actividades a llevar a cabo antes de la implantacién del
cambio, durante y después de su implantacion (transicién del cambio), desarrollando cada una de ellas de
forma cronoldgica y completa (descripciéon de la actuacion, responsable de ejecutarla, fecha o plazo, etc.).

El gestor aeroportuario debera dejar constancia del anadlisis realizado y para ello incluira todos los aspectos
analizados, asi como el resultado de la gestion de riesgos (medidas de mitigacion) y la transicion para la
implantacién del cambio, en un documento o informe de gestion del cambio. En el Anexo 8.11 se incluye un
ejemplo de los contenidos que deberian verse reflejados en dicho documento.

Al igual que en el punto anterior, se recuerda al gestor que los cambios deben ser analizados de forma
independiente aun cuando el gestor del aerédromo quiera introducir mas de un cambio de forma simultanea
o proxima en el tiempo.
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En caso de darse esta situacion el analisis de los diferentes cambios tendra en cuenta la situacion final y, por
lo tanto, se tendran en cuenta los otros cambios que el gestor quiere implantar si afectan a dicha situacion

final.

8.1.6

REGISTROS GENERADOS POR LA APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento debe incluir un apartado donde se listen todos los registros generados por la aplicacion del
procedimiento tal y como ha sido definido por el gestor.

De forma general, la documentacion asociada al cambio incluird, al menos, los siguientes documentos:

8.1.7

Registro general de cambios:

El gestor del aerédromo debera definir la forma en que registra todos los cambios realizados en su
aerédromo.

En el Anexo 8.9 se ha incluido un ejemplo de registro general de cambios, el gestor podrd
particularizar el mismo para su aerédromo, no obstante, dicho registro deberd contener al menos la
informacidn incluida en el modelo adjunto.

Este registro es el que serd remitido a AESA en la comunicacion anual.
Registro individual del cambio:

El gestor del aerédromo debera definir un registro donde plasmar de forma breve los aspectos mas
importantes del cambio.

En el Anexo 8.10 se ha incluido un ejemplo de registro individual del cambio, el gestor podra
particularizar el mismo para su aerédromo, no obstante, dicho registro deberd contener al menos la
informacidn incluida en el modelo adjunto

Formularios de clasificacion del cambio.
Informe de Gestién del Cambio:

O documento en el que el gestor del aerédromo haya plasmado el analisis del cambio llevado a cabo
(segun lo definido en su procedimiento).

En el Anexo 8.11 se incluye un ejemplo de los contenidos que deberian verse reflejados en dicho
documento

Documentacion relativa a la gestidn de riesgos asociada al cambio (analisis de riesgos, fichas de
peligros, actas de las sesiones de andlisis, etc., segun lo establecido en los procedimientos del gestor).

Otra documentacién segun el cambio del que se trate (documentos del aeropuerto afectados por el
cambio, evidencias documentales de cumplimiento de caracteristicas o de la implantacién de las
medidas de mitigacion, registros de formacidn, informacién AIP, etc.).

COORDINACION CON OTRAS ENTIDADES

Por ultimo, indicar que el gestor debe establecer en su procedimiento cémo llevard a cabo la coordinacion
con otras entidades presentes en su aerédromo y afectadas por el cambio, ya sea en la fase de andlisis o en
la de implantacidn.

Algunas de estas entidades pueden ser:

Proveedor de Servicio de Navegacion Aérea.
Proveedor de Servicio de Informacién Meteoroldgica.
Autoridad Militar.

Mantenimiento de Navegacion Aérea.

Agentes Handling.
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— Servicio de Salvamento y Extincién de Incendios.
— Cuerposy Fuerzas de Seguridad.
—  Proteccion Civil.
- Etc.
8.1.8 TERMINOS Y DEFINICIONES

En el apartado donde el gestor del aerédromo incluya los términos y definiciones que deban ser aclarados
dentro del procedimiento, se incluira la definiciéon de “cambio” en los mismos términos que ha sido definida
en esta Instruccidn Técnica (Apartado 2.1).

A continuacidn, se incluye un pequefio esquema de las distintas actividades que debe desarrollar el
procedimiento de Gestidon del Cambio del gestor del aerédromo.

! !

ANALISIS CLASIFICACION
ANALISIS AFECCION A: S — CLASE 1
- INFRAESTRUCTURAS I
- COLECTIVOS —— CLASE 2
- NNTT
- DOCUMENTACION |
- OTROS CLASE 3

ANALISIS DE RIESGOS

DEFINICION DE LA TRANSICION

v

TRAMITACION

IMPLANTACION

N A =
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8.2  ANEXO 2. FORMULARIO CLASIFICACION DE CAMBIOS. CAMBIOS DE CLASE 1

F-GC—CLS-RGS-01-OACI-vl

ASPECT E MODIFICAN EL CONTENIDO DE CAMBIO .
SPECTOS QUE MODIFIC co 0 DESCRIPCION

LA RESOLUCION DE VERIFICACION (si/NO)

(1) Nombre del aeropuerto/ Cédigo OACI
(2) Condiciones operativas
(3) Clave de referencia

Restricciones a la operacion incluidas en Ia
Resolucidn de Verificacion

(4)
(5) Pistas

(6) Distancias declaradas
(7) Tipos de despegues
(8) Tipos de aproximacién

(9) Nivel de proteccién SSEI

Aeronaves de clave de referencia superior
autorizadas

(10)
(11)  Operacion de helicopteros
(12)  Servicios de Navegacion Aérea
(13) Pasajeros

(14) Exenciones

(15) Excepciones

Otras condiciones particulares incluidas en Ia

16
(16) Resolucion de Verificacion

AMBIOS EN LA CONFIGURACION FiSICA DEL CAMBIO .
¢ 05 CONFIGURACION FISIC DESCRIPCION

AREA DE MOVIMIENTO (Si/NO)

(17) Construccion de nuevas calles de rodaje
(18) Construccion de plataformas de estacionamiento

Construccién nuevos viales de servicio con acceso

19
(19) al area de maniobras
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(20)

(21)

Ampliacion de las areas de seguridad (RESA,
franjas, etc.)

Gestion del Cambio. Aeropuertos Verificados/Certificados
(RD 862/2009)

Cierre permanente de calles de rodaje,
plataformas o viales de servicio con acceso al area
de maniobras

: CAMBIO
CAMBIOS EN EQUIPOS CRITICOS PARA LA DESCRIPCION

SEGURIDAD OPERACIONAL™ (si/NO)

(22)

(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

Introduccién de nuevas ayudas visuales'?
Introduccién de un dispositivo monitor

Introducciéon de nuevos equipos de navegacion
aérea

Equipos asociados a salvamento y extincidn de
incendios®

Introducciéon de nuevos sistemas eléctricos que
alimenten el resto de sistemas'

Baja permanente de equipos criticos

CAMBIO )
CAMBIOS EN LA OPERATIVA DEL AEROPUERTO DESCRIPCION

(Si/NO)

(28)

Introduccién de nuevas actividades en el 4drea de
movimiento que supongan el desarrollo de nuevos
procedimientos en el Manual de Aeropuerto sin
desarrollar en el proceso de verificacién

CAMBIOS EN LOS ELEMENTOS DEL SMS DEL CAMBIO .
DESCRIPCION

GESTOR (Si/NO)

Lineas de obligaciones y responsabilidad a lo largo
de toda la estructura del operador del aerédromo,

29

(29) incluida la responsabilidad directa de los altos
directivos en materia de seguridad operacional
Principios generales y la filosofia del operador del

(30) aerodromo en materia de seguridad operacional,

denominada «politica de seguridad», firmada por
el gestor responsable

CAMBIO .
CAMBIOS EN EL PLAN DE EMERGENCIA DESCRIPCION

(Si/NO)

(31)

Cambios en la estructura de coordinacion y
direccién del PE
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CAMBIO )
CAMBIOS EN OTROS REQUERIMIENTOS ) DESCRIPCION
(si/NO)

Cambio del proveedor de servicios de transito

(32) .
aéreo

Cambio del proveedor del servicio de salvamento
y extincién de incendios

CODIGO DEL CAMBIO:

(33)

RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACION (NOMBRE Y FECHAY FIRMA
APELLIDOS)
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INDICACIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE CLASIFICACION CLASE 1

El gestor de aerédromo al integrar este formulario de clasificacion en su procedimiento sustituird, en el
cédigo del mismo, el término OACI por las cuatro letras de su identificativo (F-GC—CLS-RGS-01-OACI-v1).

Se completaran todos los items del formulario de clasificacidn. Se indicara si el aspecto es/o no es objeto del
cambio que se estd tratando, y en caso de ser el objeto del cambio se describird brevemente el contenido
del mismo.

El responsable de completar el formulario de clasificacién incluira al final del mismo el cédigo asignado al
cambio, su nombre y apellido, indicard la fecha en la que se realizé la clasificacion y lo firmara.

(1) En el Anexo 8.5 se ha incluido un listado genérico de equipos criticos que el gestor del aerédromo habra
particularizado en su procedimiento con los equipos criticos existentes en su aerédromo.

(2) A efectos de este punto (23) se entiende por ayudas visuales: Luces de borde, umbral, extremo de pista,
luces de eje de pista, luces de zona de toma de contacto, PAPI, barra de parada/luces contra-intrusion en
acceso a pista, sistema de iluminacion de aproximacion y luces de obstdculos esenciales.

(3) Son cambios de Clase 1 aquellos que suponen un cambio de tipo de espumdgeno utilizado en el
aerédromo y los cambios o introduccién de los vehiculos de extincidn de incendios.

(4) A efectos de este punto (27) se entiende por sistemas eléctricos que alimenten el resto de sistemas:
Sistema de distribucién de energia en el interior del aeropuerto (modificacién del esquema unifilar con
afeccion a la seguridad operacional) y fuente de energia secundaria (nueva linea de entrada, modificacion en
el nimero de grupos, equipo de continuidad, emergencia).

(5) Cesidn de responsabilidades de PMP/PMA a organismos externos.
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8.3  ANEXO 3. FORMULARIO DE CLASIFICACION DE CAMBIOS. CAMBIOS DE CLASE 2

F-GC-CLS-RGS-02-OACI-v1

AMBIOS EN LA CONFIGURACION FiSICA DEL CAMBIO .
¢ 0s CONFIGURACION FISIC DESCRIPCION

AREA DE MOVIMIENTO (Si/NO)

Modificacion de las caracteristicas de las calles de
rodaje

(1)

(2) Ampliacién de plataformas de estacionamiento

Redisefio/reconfiguracién de los elementos de las
plataformas de estacionamiento (puestos de
estacionamiento, calles de rodaje, pintura,
letreros, etc.)

3)

Modificacion de los viales de servicio con acceso
(4) al area de maniobras

Nueva sefializacién no asociada a ninguno de los
(5) cambios incluidos anteriormente (pintura,
carteleria)

Otras infraestructuras que por la configuracién del
(6) aeropuerto tengan afeccion al 4darea de
movimiento sin afectar al area de maniobras

CAMBIOS EN EQUIPOS CRITICOS PARA LA CAMBIO DESCRIPCION
SEGURIDAD OPERACIONAL™ (si/NO)
) Modificaciéon de la configuracion de las ayudas
visuales?
(8) Modificacion del dispositivo monitor
9) Modificacion de los equipos de navegacion aérea
existentes o reubicacion de los mismos
(10) Modificacién de los sistemas eléctricos que
alimenten al resto de sistemas
(11) Introduccién de nuevos equipos meteoroldgicos o
modificacion de los existentes
(12) Introduccién de nuevos equipos asociados a
mantenimiento de los existentes
(13) Introduccién de nuevos equipos asociados a la
operacién o modificacion de los existentes
(14) Cambio en las frecuencias aeronduticas utilizadas
en el aeropuerto
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CAMBIO .
CAMBIOS EN LA OPERATIVA DEL AEROPUERTO ) DESCRIPCION
(si/NO)
(15) Introduccién de nuevas actividades en el 4drea de
movimiento no incluidas en clase 1
Cambios en el procedimiento de operacion de
(16) aeronaves de clave de referencia mayor a la de
referencia del aeropuerto®
(17) Modificacién de las rutas de rodaje
(18) Cese permanente de actividades
CAMBIOS EN LOS ELEMENTOS DEL SMS DEL CAMBIO DESCRIPCION
GESTOR (si/NO)
(19) Introduccion de  nuevos  procedimientos,
instrucciones, etc.
(20) Eliminacion de procedimientos
Cambios significativos en los procedimientos que
(21) describen como se lleva a cabo la gestion de
riesgos®
Cambios significativos en los procedimientos que
(22) describen como se lleva a cabo la gestidn de los
cambios®
(23) Introduccion, eliminacion o modificacion de los
indicadores de seguridad establecidos
Variacion de la periodicidad y tipologia de las
(24) L ) i
auditorias internas de seguridad operacional
(25) Programa de formacion en seguridad operacional
CAMBIO )
CAMBIOS EN EL PLAN DE EMERGENCIA ) DESCRIPCION
(si/NO)
Cambios en la definicidn del ambito de aplicacion
(26) 5
del PE ©®
(27) Cambios en la tipologia de los procedimientos
contemplados en el PE ®
(28) Cambios en los colectivos involucrados en el PE 7)
(29) Cambios en la asignacion de responsabilidades de
los colectivos implicados @

# 5% GoBIERNO MINISTERIO Z
S /O DEESPANA DE FOMENTO
E AGENCIA ESTATAL
a a DE SEGURIDAD AEREA
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CAMBIO )
CAMBIOS EN OTROS REQUERIMIENTOS ) DESCRIPCION
(si/NO)

(30) Cambios del personal clave®

Cambio en proveedores de servicios del

31
(31) aeropuerto (handling, mantenimiento, etc.)

(32) Horario de operacidn

Cambios sustanciales en el Programa de
Formacién®

CODIGO DEL CAMBIO:

(33)

RESPONSABLE DE CUMPLIMENTACION (NOMBRE Y

APELLIDOS) FECHA'Y FIRMA
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INDICACIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE CLASIFICACION CLASE 2

El gestor de aerédromo al integrar este formulario de clasificacion en su procedimiento sustituird, en el
cédigo del mismo, el término OACI por las cuatro letras de su identificativo (F-GC—CLS-RGS-02-OACI-v1).

Se completaran todos los items del formulario de clasificacidn. Se indicara si el aspecto es/o no es objeto del
cambio que se estd tratando, y en caso de ser el objeto del cambio se describird brevemente el contenido
del mismo.

El responsable de completar el formulario de clasificacion incluira al final del mismo el cédigo asignado al
cambio, su nombre y apellido, indicard la fecha en la que se realizé la clasificacion y lo firmara.

(1) En el Anexo 8.5 se ha incluido un listado genérico de equipos criticos que el gestor del aerédromo habra
particularizado en su procedimiento con los equipos criticos existentes en su aerédromo.

(2) A efectos de este punto (7) se entiende por ayudas visuales: Luces de borde, umbral, extremo de pista,
luces de eje de pista, luces de zona de toma de contacto, PAPI, barra de parada/luces contra-intrusion en
acceso a pista, sistema de iluminacion de aproximacion y luces de obstdculos esenciales.

(3) Para cambios de Clase 2 se entiende como “Cambios en el procedimiento de operacién de aeronaves de
clave de referencia mayor a la de referencia del aeropuerto” cuando se produzca un cambio sustancial en el
procedimiento de operacién de aeronaves de clave superior del Aeropuerto, en el sentido de que se cambien
las rutas de rodaje de una aeronave o se modifique el puesto de estacionamiento asignado.

(4) En relacién con los procedimientos referenciados en los puntos (21) y (22) se entienden como
significativos los cambios en las metodologias de trabajo descritas o en los elementos y criterios de
evaluacion contenidos en los mismos.

(5) Redefinicion de los limites de zona A/ zona E / zonas de dificil acceso.
(6) Eliminacion o redefinicion del alcance de los procedimientos de emergencia.
(7) Nueva definicion o eliminacién de colectivos involucrados en el Plan de Emergencia.

(8) Redefinicién de las responsabilidades asignadas a los medios por cambios sustanciales en los colectivos
participantes del Plan de Emergencia.

(9) Se considera personal clave las siguientes figuras: Director del aerédromo, responsables de las areas de
operaciones y mantenimiento y Responsable de Seguridad Operacional.

(10) Se entiende como cambio significativo en el Programa de Formacién del Aerédromo: cambio del
responsable ultimo de formacién, cambios en la filosofia de formacién y modificacién de los requisitos
exigidos (cuando dicho cambio no responde a la adaptacién del programa debido a la introduccién de
cambios en otros ambitos).

. =
LoEm | B L
E‘ i NESA sstistitn, DOCUMENTACION PUBLICA 26/42




AUP-18-PES-143-A01 1.0

=

AESA

Gestion del Cambio. Aeropuertos Verificados/Certificados
(RD 862/2009)

8.4 ANEXO 4. FORMULARIO EVALUACION DE CAMBIOS. CAMBIOS DE LASE 2 Y 3. CRITERIOS DE
EVALUACION
EVALUACION DEL IMPACTO
F-GC—-CLS-RGS-03-0ACI-v1.0
e (Cddigo del cambio
e Evaluador, Fechay Firma
ELEMENTO A EVALUAR DESCRIPCION VALOR

1. Novedad
2. Afeccion al drea de maniobras
3. Afeccidn al drea de movimiento (no area de

maniobras)
4. Colectivos del Gestor implicados en el

cambio®
5. Otros Colectivos presentes en el aeropuerto
6. Afeccion al ANSP/AFIS
7. Afeccion a la actividad de operadores aéreos
8. Impacto sobre la organizacién del GA
9. Afeccidn a las Normas Técnicas que aplican al

aerédromo
10. Afeccion al contenido del Manual de

Aeropuerto, procedimientos y otra

documentacion
11. Afeccion a la informacion publicada en el AIP
12. Formacion necesaria previa a la entrada en

servicio
13. Analisis de la transicidn del cambio
14. Afeccion a la regularidad de las operaciones

después de la transicion
RESULTADO DE LA EVALUACION: (bajo, medio o alto) (suma)

# 5% GoBIERNO MINISTERIO Z
' MEN
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INDICACIONES PARA COMPLETAR EL FORMULARIO DE EVALUACION CLASE 2/3

(M) Se consideran parte de los colectivos del gestor del aerédromo aquellos servicios que, aun siendo
contratados por el gestor, desarrollan actividades propias del mismo.

El gestor de aerédromo al integrar este formulario de evaluacion en su procedimiento sustituira, en el cédigo
del mismo, el término OACI por las cuatro letras de su identificativo (F-GC—CLS-RGS-03-OACI-v1).

Se completaran todos los items del formulario de evaluacion. Se indicard para cada uno de ellos la afeccién
del cambio al mismo y se le dard un valor teniendo en cuenta lo establecido a continuacion.

El responsable de completar el formulario de evaluacidn incluira el cédigo asignado al cambio, su nombre y
apellido, indicard la fecha en la que se realizé la evaluacién y lo firmara.

La valoracidn de cada uno de los criterios se hara sobre una escala de 1 a 5, en la que el 1 significard poca o
ninguna afeccidn y el 5 gran afeccidn.

Teniendo en cuenta dicha escala la puntuacién minima que podra obtenerse de la evaluacion del cambio sera
de 14 y la maxima de 70. El gestor del aerddromo debera determinar en su procedimiento de gestion del
cambio el limite entre los impactos bajo-medio y medio-alto.

A continuacién, se presentan algunas aclaraciones para facilitar al gestor de aerédromo la evaluacién de los
diferentes items.

EVALUACION DEL IMPACTO
(EJEMPLOS DE VALORACION)

ELEMENTO A EVALUAR ACLARACION/EJEMPLO

El concepto de novedad se asocia a la experiencia del propio
gestor del aerddromo en sus instalaciones.

Valor 1.Cambios que el aeropuerto ha llevado a cabo en
1. Novedad i
numerosas ocasiones.

Valor 5. Casos en los que nunca se ha realizado un cambio
similar en el aerédromo.

Se realizard la valoracién teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

- Zonas del area de maniobras afectadas (pistas y/o calles
de rodaje).

- Afeccidén a las mismas (afecta a la infraestructura al
completo o solo una parte, es necesario cierre parcial o
total de la misma, cierre a corto/ medio/ largo plazo, etc.).

2. Afeccion al area de
maniobras

Se realizard la valoracién teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

3. Afeccion al 4rea de - Zonas del drea de movimiento afectadas (plataforma y/o

movimiento (no area de calles de rodaje, viales de servicio, otros).

- Afeccidén a las mismas (afecta a la infraestructura al
completo o solo una parte, es necesario cierre parcial o

maniobras)

total de la misma, cierre a corto/ medio/ largo plazo, etc.).
- Uso o no de la infraestructura afectada por aeronaves.
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EVALUACION DEL IMPACTO
(EJEMPLOS DE VALORACION)

ELEMENTO A EVALUAR ACLARACION/EJEMPLO

Se refiere a colectivos que se ven afectados, ya sea porque el
cambio suponga variaciones en las funciones de los colectivos
del aeropuerto, ya sea porque éstos tengan que recibir
formacién debido a la modificacion o introduccién de

4. Colectivos del Gestor procedimientos.

implicados en el cambio La valoracién se llevard a cabo teniendo en cuenta cudntos
colectivos se ven afectados, nimero de efectivos, si requiere
muchas o pocas hora de formacidn, etc., teniendo en cuenta
para la valoracidn la estructura organizativa y el tamafio de la
plantilla.

Se refiere a la afeccidon a empresas externas que operan en el
aeropuerto. Se considerara que se afecta a los mismos en
casos como:

- Reubicacién de sus instalaciones o de aquellas

5. Otros Colectivos presentes en instalaciones en que desempefian sus principales
el aeropuerto funciones.

- Modificacidn significativa en su forma de operacién (p. ej.
implantacion de equipos fijos de asistencia a las
aeronaves).

- Otras.

Se considerara afeccion baja/media aspectos que no cambien
las practicas habituales. Algunos ejemplos:

- Cierre/apertura de un puesto de estacionamiento.

- Modificacién de viales en plataforma.

- Modificacién de procedimientos en los que intervienen,
pero sin cambios en sus funciones.

- Cierre de una calle de salida rapida / calle de rodaje que
no implique realizar back-track en pista.

- Modificacién de la distribucion de estacionamientos en

6. Afeccién al ANSP/AFIS plataforma.

- Modificacién de rutas de rodaje.

- Cambios en puntos de transferencia.

Se considerara afeccion alta aspectos que cambien las
practicas habituales. Algunos ejemplos:

- Modificacién de un punto de espera para ubicarlo de
forma no habitual.

- Establecimiento de nuevas rutas de rodaje o modificacion
completa de las existentes.

- Instalacién de nuevo SMP o sistema punto a punto.
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EVALUACION DEL IMPACTO
(EJEMPLOS DE VALORACION)

ELEMENTO A EVALUAR ACLARACION/EJEMPLO
7. Afeccidn a la actividad de Se valorard teniendo en cuenta aspectos descritos en los
operadores aéreos puntos 5y 6.

Se valoraran aspectos como que el cambio afecte:

- Alaestructura organizativa del gestor del aerédromo.

- Alas funciones y lineas de rendicion de cuentas.
organizacion del GA - Se ve afectado personal clave (director del aeropuerto,
responsables de operaciones y mantenimiento o
responsable de seguridad operacional).

8. Impacto sobre la

Se refiere a todos los puntos del dictamen que se deben
evaluar para analizar el cambio, si se ven afectados numerosos
iftems, si son aspectos nuevos o solo modificacién de los
anteriores, etc.

9. Afeccién alas Normas
Técnicas que aplican al
aerodromo

10. Afeccidén al contenido del
Manual de Aeropuerto,
procedimientos y otra
documentacion

Se refiere a las partes y procedimientos del manual y otra
documentacion del aerédromo que debe ser adaptada para
implantar el cambio correctamente.

Se valorard si afecta al AIP durante la transicion (cambios
11. Afeccion a la informacién temporales, publicacion de NOTAM) y/o después de la

publicada en el AIP implantaciéon del cambio (cambios permanentes) y a la
informacidn que debe ser modificada.

Se valoraran aspectos relativos a numero de colectivos vy
12. Formacion necesaria previaa | efectivos afectados, asi como ndmero de horas a impartir. Se

la entrada en servicio tendrd en cuenta en la valoracién teniendo la estructura
organizativa y el tamafio de la plantilla.

Se valoraran aspectos de la fase de transicién como:

- Duracidn de las distintas fases antes de la implantacion

13. Andlisis de la transicion del del cambio.
cambio - Afecciones mdas o menos significativas a la operacién
durante la transicion.
- Otros.
14. Afeccion a la regularidad de Hay que considerar este criterio en el escenario final, es decir,

las operaciones después de la | una vez implantado el cambio, y considerar que la afeccidn
transicién supone una disminucion de la regularidad de las operaciones.
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8.5  ANEXO 5. LISTADO DE EQUIPOS CRITICOS

SISTEMA

Ayudas visuales

Sistema de mando y
presentacion

Equipos de navegacion
aérea

Equipos
meteoroldgicos

Equipos asociados a
mantenimiento

Equipamiento
asociado a
operaciones

Equipos asociados a
salvamento y
extincion de incendios

Equipos de
comunicaciones

Sistemas eléctricos
que alimenten el resto
de sistemas

EQUIPOS CRITICOS PARA LA SEGURIDAD OPERACIONAL

Luces de borde, umbral y/o extremo de pista.

Luces de eje de pista.

Luces de zona de toma de contacto.

PAPI.

Barras de parada / luces contra-intrusion en accesos a pista.
Sistema de iluminacion de aproximacion.

Luces de obstaculos esenciales®
Nueva instalacion de SMP en el aeropuerto.
Instalacién de sistemas de balizamiento punto a punto.

Reubicacién de las instalaciones de navegacidn aérea en el interior de la franja
de pista.

Nueva instalacion o modificacion de la ubicaciéon de los equipos meteoroldgicos
en franja de pista.

Implantacién o modificacién de la aplicacién de gestion del mantenimiento.

Implantacién o modificacidon de la aplicacion de gestion de la asignacion de
medios.

Tipo de espumaégeno utilizado en el aeropuerto.

Cambio en las frecuencias aeronduticas utilizadas en el Aeropuerto.

Modificaciéon del sistema de distribucion de energia en el interior del
aeropuerto que suponga la modificacién del esquema unifilar del aeropuerto,
en aquellos casos en los que tenga afeccidn a la seguridad operacional.

Modificaciones de las fuente de energia secundaria (nueva linea de entrada,
modificacion en el nimero de grupos / equipos de continuidad /emergencia).

3AESA en los procesos verificacion de los Aeropuertos, esta estableciendo como obstaculos esenciales tanto los presentes en el drea
de maniobras como aquellos que hay que iluminar de acuerdo a las conclusiones del estudio Evaluacion de los obstaculos que afectan
a las servidumbres de aerédromo del Aeropuerto.
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8.6  ANEXO 6. SOLICITUD DE APROBACION CAMBIO CLASE 1

En ,a de de 20
Remitente Servicio de Supervision de Aerddromos vy
Direccién del Remitente Helipuertos

Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA)
Avenida General Perdn n2 40, portal B 42 planta
28020 Madrid

Asunto: Solicitud de Aprobacién de Cambio

Estimado Sefior,

Por la presente solicitamos la aprobacién del cambio (eédigo y titulo) que (Nombre del Gestor del
Aerdodromo), como gestor del Aeropuerto/Helipuerto de (nombre), quiere implantar en fecha (dia) de
(mes) de 20(xx), en sus instalaciones.

Para su clasificacidn y analisis se ha seguido lo establecido en el procedimiento de gestion del cambio
del aerddromo/helipuerto, (incluir codigo, titulo y edicion del documento).

Quedamos a su disposicidn para cualquier aspecto que se requiera.

Atentamente,

(Firma del Solicitante)

Nombre y apellidos del Solicitante

Cargo del Solicitante
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SOLICITUD DE APROBACION DE CAMBIO

AEROPUERTO/HELIPUERTO DE:

DATOS A COMPLETAR POR EL GESTOR DE AERODROMO

CODIGO DEL CAMBIO :
DESCRIPCION DEL CAMBIO :

FECHA PREVISTA PARA SU
IMPLANTACION:

Registro general de cambios
Registro individual del cambio
Formulario de clasificacidn del cambio (clase 1)

Documento en el que el gestor del aerddromo ha plasmado el
andlisis del cambio realizado (indicar titulo y cddigo)

Documentacidn relativa a la gestidn de riesgos realizada asociada
DOCUMENTACION al cambio (listar documentos adjuntos)

ACREDITATIVA APORTADA: Documentacion que se ve modificada por el cambio y ha sido

actualizada (listar documentos adjuntos)

Evidencias documentales de la implantacidn de las medidas de
mitigacion (listar evidencias remitidas)

Registros de formacion (si no aplica indicarlo)
Escrito de remisidn al AIS (si no aplica indicarlo)
Otros (listar otros documentos remitidos)

En ,a de de 20

Firma:
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8.7

ANEXO 7. SOLICITUD DE MODIFICACION DE RESOLUCION FAVORABLE DE VERIFICACION

En ,a de de 20
Remitente Division de Integracion Territorial
Direccion del Remitente Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA)

Avenida General Perdn n2 40, portal B 42 planta
28020 Madrid

Asunto: Solicitud de Modificacidn de la Resolucidn Positiva de Verificacion

Estimado Sefor,

Con motivo del cambio (codigo y titulo), cuya solicitud de aprobacidn fue remitida a AESA el pasado
(dia) de (mes) de 20(xx), (Nombre del Gestor del Aerédromo), como gestor del Aeropuerto/Helipuerto
de (nombre), solicita el cambio de la Resolucidn Positiva de Verificacidn para incluir en la misma las
modificaciones necesarias para adaptarse al cambio solicitado.

Quedamos a su disposicidn para cualquier aspecto que se requiera.

Atentamente,

(Firma del Solicitante)

Nombre y apellidos del Sclicitante

Cargo del Solicitante
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8.8  ANEXO 8. COMUNICACION CAMBIO CLASE 2

En ,a de de 20
Remitente Servicio de Supervision de Aerddromos y
Direccidn del Remitente Helipuertos

Agencia Estatal de Seguridad Aérea [AESA)
Avenida General Perdn n2 40, portal B 42 planta
28020 Madrid

Asunto: Comunicacién de Cambio (Clase 2)

Estimado Sefor,

Por la presente comunicamos el cambio (cédigo y titulo) que (Nombre del Gestor del Aerédromo),
como gestor del Aeropuerto /Helipuerto de (nombre), va a implantar en fecha (dia) de (mes) de 20(xx),
en sus instalaciones.

Para su clasificacidn y analisis se ha seguido lo establecido en el procedimiento de gestion del cambio
del aerédromo/ helipuerto, (incluir cédigo, titulo y edicién del documento).

Quedamos a su disposicidn para cualquier aspecto que se requiera.

Atentamente,

(Firma del Comunicante)

Nombre y apellidos del Comunicante

Cargo del Comunicante
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COMUNICACION DE CAMBIO (CLASE 2)

AEROPUERTO/HELIPUERTO DE:

DATOS A COMPLETAR POR EL GESTOR DE AERODROMO

CODIGO DEL CAMBIO :
DESCRIPCION DEL CAMBIO :

FECHA PREVISTA PARA 5SU

IMPLANTACION:
Registro general de cambios
Registro individual del cambio
Formulario de clasificacién del cambio (indicar cudles)
Documento en el que el gestor del aerédromo ha plasmado el
analisis del cambio realizado (indicar titulo y cddigo)
Documentacion relativa a la gestion de riesgos realizada asociada
DOCUMENTACION al cambio (listar documentos adjuntos)

ACREDITATIVA APORTADA: Documentacidon que se ve modificada por el cambio y ha sido

actualizada (listar documentos adjuntos)

Evidencias documentales de la implantacidn de las medidas de
mitigacidn (listar evidencias remitidas)

Registros de formacidn (si no aplica indicarlo)

Escrito de remision al AlS (si no aplica indicarlo)

Otros (listar otros documentos remitidos)

En ,a de de 20

Firma:
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8.9  ANEXO 9. MODELO DE REGISTRO GENERAL DE CAMBIOS

REGISTRO GENERAL DE CAMBIOS

NOMBRE Y DESCRIPCION DEL FECHA FECHA DOCUMENTACION
CAMBIO TRAMITACION IMPLANTACION AFECTADA

coODIGO
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INDICACIONES SOBRE EL MODELO DE REGISTRO GENERAL DE CAMBIOS

El gestor del aerddromo podra adaptar este registro a su imagen corporativa, e incluir mas informacion de la
aqui solicitada si asi considera conveniente, siempre y cuando se respeten los items incluidos en el ejemplo.

ANO: En el que se solicita o comunica el cambio.

CLASE: Segun lo establecido en la IT, en Clase 1 se indicara si requiere modificacién de la resolucidn.
CODIGO: El asignado por el aerédromo. Segun lo establecido en su procedimiento de Gestién del Cambio.
NOMBRE Y DESCRIPCION: Nombre designado al cambio y breve descripcién del mismo.

FECHA TRAMITACION: Fecha en la que se realizé la solicitud/comunicacién oficial (entrada en el registro de
AESA) segun lo indicado en la IT.

FECHA IMPLANTACION: Fecha real en la que se implanta el cambio.

DOCUMENTACION AFECTADA: Lista de documentacién del aeropuerto modificada por el cambio (Dictamen
de NNTT, procedimientos, partes del Manual, plano, etc.).
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8.10 ANEXO 10. MODELO DE REGISTRO INDIVIDUAL DE CAMBIO

REGISTRO INDIVIDUAL DE CAMBIO

ANO: CODIGO:
MODIFICA

Stz RESOLUCION:

FECHA FECHA

TRAMITACION: IMPLANTACION:

TiTULO:

DESCRIPCION:

NORMAS TECNICAS
AFECTADAS:

MANUAL DE
AEROPUERTO:

OTRA
DOCUMENTACION:

MEDIDAS DE
MITIGACION:

RESPONSABLE FECHA'Y FIRMA

(Nombre y cargo)
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INDICACIONES SOBRE EL MODELO DE REGISTRO INDIVIDUAL DE CAMBIO

El gestor del aerddromo podra adaptar este registro a su imagen corporativa, e incluir mas informacion de la
aqui solicitada si asi considera conveniente, siempre y cuando se respeten los items incluidos en el ejemplo.

ANO: En el que se solicita o comunica el cambio.
CODIGO: El asignado por el aerédromo. Segun lo establecido en su procedimiento de Gestién del Cambio.
CLASE: Segun lo establecido en la IT (Clase 1, Clase 2 o Clase 3).

MODIFICA RESOLUCION: Se indicara SI/NO en el caso de cambios Clase 1. En el caso de cambios Clase 2y 3
se indicara que no aplica.

TITULO Y DESCRIPCION: Nombre designado al cambio y descripcién del contenido del mismo.

NORMAS TECNICAS AFECTADAS: Lista de Normas Técnicas afectadas por el cambio.
— Aquellas que el gestor de aerédromo ya debia cumplir pero que se ven afectadas por el cambio.
— Aquellas que el gestor de aerédromo debia cumplir y debido al cambio ya no le son de aplicacion.
— Aquellas antes no aplicables y a cuyo cumplimiento obliga el cambio.

MANUAL DE AEROPUERTO: Lista de partes y procedimientos del Manual que han requerido alguna
adaptacion o modificacion por el cambio.

OTRA DOCUMENTACION: Lista de otros documentos del aerédromo que han requerido alguna adaptacién o
modificacion por el cambio.

MEDIDAS DE MITIGACION: Lista de medidas de mitigacidn resultado del analisis del cambio.
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8.11 ANEXO 11. PROPUESTA DE CONTENIDO DEL INFORME DE GESTION DEL CAMBIO

El gestor del aerédromo deberd dejar constancia documental del andlisis de la afeccidn del cambio a la
seguridad operacional.

A continuacion, se presenta una lista de los contenidos minimos que dicho documento deberia desarrollar,
guedando a criterio del gestor del aerédromo incluir otros aspectos:

DESCRIPCION DEL CAMBIO

El Informe de Gestion del Cambio deberia recoger el cédigo y titulo del cambio, la fecha prevista de
implantacién y una descripcién detallada del contenido del cambio.

ANALISIS DEL CAMBIO

Breve descripcion de los aspectos analizados y el resultado de dicho analisis. A este respecto no olvidar lo
indicado en el Apartado 8.1.5 en cuanto a los multiples aspectos que deben ser valorados en el anélisis:

— Infraestructuras afectadas por el cambio y tipo de afeccidén a las mismas.

— Colectivos afectados, tanto del gestor del aerédromo como usuarios y otros colectivos, y forma en
que se ven afectados.

— Normas Técnicas implicadas en el cambio.

A este respecto en el informe seria suficiente con indicar las NNTT que se ven afectadas y hacer referencia al
documento (habitualmente el Dictamen Técnico) donde se ha justificado el cumplimiento de las mismas.

— Documentacién del aerédromo afectada por el cambio, y que debe ser adaptada o no para su
correcta implantacion.

— Otros aspectos analizados.
ANALISIS DE RIESGOS

Deberia hacerse una breve mencién al andlisis de riesgos realizado, incluyendo una referencia a los
documentos generados v, si se considera apropiado, un breve resumen de las conclusiones del mismo.

TRANSICION PARA LA IMPLANTACION

Por ultimo, el informe deberia recoger de forma detallada las actividades a llevar a cabo antes de la
implantacién del cambio, durante la implantacion y después de su implantacidn, desarrollando cada una de
ellas de forma cronoldgica y completa (descripcién de la actuacién, responsable de ejecutarla, fecha o plazo,
etc.).

Las medidas de mitigacion derivadas del analisis de riesgos deberan integrarse en alguna de las fases de la
transicion.

NOMBRE, FECHA'Y FIRMA

El informe debera ir firmado por el responsable de su elaboracidn, incluyendo nombre, cargo y la fecha en
gue se elaboro.
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